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Verwaltungskostenerstattung FB 41 — Volkshochschule
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Rechtsamt zum Entwurf der Verwaltungsgebiihrensatzung (siehe Mitzeichnung)



Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz
Fachbereich Verwaltungsmanagement

Svynopse Verwaltungsgebihrensatzung

Neu

Rechtliche Grundlagen
Kommunalabgabegesetz (KAG) vom
19.07.2019

8 4 Personliche Gebuhrenfreiheit
Rechtliche Grundlage
KAG vom 19.07.2019

§ 6 Auslagen

2. Als Auslagen gelten insbesondere

1) Im Einzelfall besonders hohe Kosten fur
die Inanspruchnahme von
Kommunikationstechnik und
Zustellungskosten

2) Kosten fur offentliche Bekanntmachungen

3) Zeugen- und Sachverstandigenkosten

4) Die bei Dienstgeschaften den beteiligten
Verwaltungsangehorigen zustehende
Reisekostenvergltung

5) Kosten fur die Beforderung und
Verwahrung von Sachen

6) Aufwendungen fiir Ubersetzungen

Rechtliche Grundlage
Verwaltungsverfahrensgesetz in der Fassung
der Bekanntmachung vom 23. Januar 2003
(BGBI. I S. 102), zuletzt geandert durch Arti-
kel 5 Absatz 25 des Gesetzes vom 21. Juni
2019 (BGBI. | S. 846)

8 10 Beitreibung
Verwaltungsvollstreckungsgesetz vom
15.10.2018

Anlage 2

Alt

Rechtliche Grundlagen
Kommunalabgabegesetz (KAG) vom
10.07.2014

8 4 Personliche Gebuhrenfreiheit
Rechtliche Grundlagen
KAG vom 10.07.2014

§ 6 Auslagen

Rechtliche Grundlage
Verwaltungsverfahrensgesetz in der Fassung
der Bekanntmachung vom 23. Januar 2003
(BGBI. I S. 102) in der jeweils geltenden Fas-
sung

§ 10 Beitreibung
Verwaltungsvollstreckungsgesetz vom
16.05.2013



Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz
Fachbereich Verwaltungsmanagement

Synopse Verwaltungsgebihrensatzung

Neu

GebuUhrentarife

Ersatzlos gestrichen

Ersatzlos gestrichen

Ersatzlos gestrichen

Ersatzlos gestrichen

14.4 Tatigkeiten im Zusammenhang mit der
Erteilung von Léschungsbewilligungen fir
im Grundbuch, Abt. Il und lll eingetragene
Rechte

16.6. Auskiinfte
(z.B. Gutachterbliros oder private Dritte, im
Rahmen von Grundstiicksverauf3erung, Ver-

steigerung oder einem Grundstuckskauf, u.a.

Kanalanschlussbeitragen oder Leitungsver-
laufen)

Anlage 2

Alt

Tarif 1.3 bis 1.8
Anfertigen von Kopien auf dem Wege der
Ablichtung

Tarif 2.0

Auszug digitale Stadtkarte aus dem Geogra-
fischen Informationssystem (GIS) der Stadt
Cottbus als Anlage zu dem jeweiligen Ver-
waltungsakt

Tarif 11.1 Auftragsrecherche je Datenfeld

Tarif 11.3 Lieferung von Daten auf Datentra-
ger (CD)



Anlage 3

Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz
Fachbereich Verwaltungsmanagement

Erlauterungen zur Uberarbeitung der Verwaltungsgebihrensatzung und der
Gebuhrentarife



Anlage 3

Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz
Fachbereich Verwaltungsmanagement

1. Anderung der Gebiihrentarife

GemaR Beschlussvorlage HSK 1-027/19 vom 30.10.2019 ist unter Punkt 4.6. die Uberpriifung der
Kostendeckungsgrade von durch Entgeltordnungen und Gebuhrensatzungen festgesetzte
Einnahmen regelméaRig auf Ihre Gultigkeit zu prifen.

Hinsichtlich der Kalkulation der zeitanteiligen Gebihren des Gebuhrentarifes haben sich die
Berechnungsgrundlagen verandert (Personalkosten, TUI-Kosten, Sachkostenpauschale).

2. Definition der Kalkulationsbestandteile fir die Gebuhrentarife

Berechnung der allgemeinen Gebihrensétze

Die Berechnung der Kosten erfolgte auf der Grundlage der durchschnittlichen Personalkosten
2021, der Kostenpauschale fiir einen Arbeitsplatz mit Technikunterstitzung und der
durchschnittlich ermittelten tatsachlichen Arbeitszeit/Jahr nach der Dienstanweisung zur
Berechnung und Durchfihrung von Verwaltungskostenerstattungen flr die Entgeltgruppen 8, 9a
und 9b (siehe Anlage 8, Seite 1 bis 3).

Berechnung besonderer Gebiihrensatze

Die Kalkulationen wurden vom jeweiligen Fachbereich abgefordert. Die Berechnung erfolgte
entsprechend dem Beispiel zur Berechnung nach tatséchlichen Kosten (siehe Anlage 7, Seite 4
sowie Anlagen 8 bis 14). Im Fachbereich 53 (Anlage 15) werden die Gebihren entsprechend
der Gebuhrenordnung des Ministeriums fir Arbeit, Soziales, Gesundheit, Frauen und Familie
(MASGF Nr. 55) berechnet.

Berechnung der Entgeltgruppen des mittleren, gehobenen und hdéheren Dienstes

Fur die Berechnung wurden die Entgeltgruppen des TVOD den entsprechenden Diensten
zugeordnet, dividiert durch 1.638 (durchschnittlich ermittelte tatséchliche Arbeitszeit/Jahr), dividiert
durch 2 (Gebuhr je angefangene halbe Arbeitsstunde), (siehe Anlage 7).

3 Anderungen in den Tarifstellen der Verwaltungsgebiihren

In den Gebiuhrentarif neu aufgenommene Tarifstellen

Tarif 13.4 Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Erteilung von
Loschungsbewilligungen fur im Grundbuch, Abt. Il und Il eingetragenen
Rechte

Tarif 15.6 Auskiinfte ( z.B. durch Gutachterbiiros oder private Dritte, im Rahmen von

GrundstucksveraufRerungen, Versteigerungen oder Grundstickskauf, u.a. zu
Kanalanschlussbeitragen oder Leitungsverlaufen)



Anlage 3

Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz
Fachbereich Verwaltungsmanagement

In den Gebihrentarifen nicht mehr enthalten

Tarife 1.3. bis 1.8 Anfertigungen von Kopien auf dem Wege der Ablichtung

Bei den Arbeitsvorgdngen handelt es sich um Kopien von analogen Archivunterlagen fir den FB
Bauordnung. Es erfolgt eine ausschlielich digitale Weitergabe bzw. Einsichtnahme. Diese wird
Uber den Tarif 4 ,Geblhren nach Zeitaufwand“ berechnet. Kopien und Plots werden in der
Reprotechnik des FB Geoinformation und Liegenschaftskataster angefertigt. Diese Gebuhr findet
sich in der Satzung des Fachbereiches wieder.

Tarif 2. Auszug digitale Stadtkarte aus dem Geografischen Informationssystem (GIS)
der Stadt Cottbus als Anlage zu dem jeweiligen Verwaltungsakt

Durch die Automatisierung der Bereitstellung der Daten erfolgt eine Selbstentnahme aus dem GIS.
Die Gebihr wird in den Fachbereichen in der Zeitgebihr bericksichtigt (z.B.
Sondernutzungserlaubnisse im FB 32).

Tarif 11.1 und 11.3 Auftragsrecherche je Datenfeld, Lieferung von Daten auf Datentragern

Diese Tarife werden nicht mehr benotigt und sind auch nicht zeitgeman.



Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Kalkulation Verwaltungsgebiihren sowie Tarifvergleich alt - neu Anlage 4

Arbeitszeit-
Gebih g h
Ifd. Nr. Gegenstand epunr aufwand Verwaltgngs EGS EG8 EG 9a EG % Mittelwert Gebuhr
in Minuten) Zwelg
(alt) € (0 0,70 0,78 neu €

Allgemeine Gebuhrensatze

Anfertigungen von Kopien auf dem Wege der

Ablichtungen Zuarbeit Anlage 7 (FB 33)

1.1 im Format DIN A 4

- jede weitere Seite 0,10 0,10

1.2 im Format DIN A 3

0,85 0,90
- erste Seite 1,00 2 Stvw 1,56 _ 1,69 1,00

- erste Seite 1,00 2 StVW 1,56 1,69 1,60
- jede weitere Seite 0,10 0,20
analoge Daten Zuarbeit Anlage 8 (FB 62)

1.3 im Format DIN A 2 jede Seite 10,60

1.4 im Format DIN A 1 jede Seite 14,20

15 im Format DIN A 0 jede Seite 21,30

digitale Daten

1.6 im Format DIN A 2 jede Seite 7,10
17 im Format DIN A 1 jede Seite 10,60 Stvw ersatzlos gestrichen
1.8 im Format DIN A O jede Seite 17,70

zuzlgl.eventueller Aufwendungen entsprechend Ifd. Nr. 5

Auszug digitale Stadtkarte aus dem Geografischen
2. Informationssystem (GIS) der Stadt Cottbus als Anlage
zu dem jeweiligen Verwaltungsakt

2.1 im Format DIN A 4 und DIN A 3 je Seite 5,60 8 StvW 5,60
Zuarbeit Anlage 7 (FB 33)
21 Beglaubigung von Unterschriften und Handzeichen 2,10 3 2,34 2,52 2,50
29 Begla_l_ublgung von elnchhgn, U.bersmhtllc.h(‘an Abschriften, 4,20 6 FB Burgerservice 4,68 5,06 5,00
Ausziigen und Reprografien je Seite des Originales
Beglaubigung von Abschriften, Ausziigen und Reprografien,
deren Beglaubigung einen  verhéltnismaRig hohen
2.3 Zeitaufwand verlangt (z.b. technische Zeichnungen, 10,60 15 L= 20 13,50
Kartenmaterial, schwierige wissenschaftliche Texte) je Seite FB Burgerservice

Die farblichen Markierungen entsprechen der jeweiligen Entgeltgruppe (EG), mal Zeitaufwand ergibt die neue Gebiihr. Bei der Berechnung der Mittelwerte wurden die EG addiert und durch die Anzahl der EG geteilt.



Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Kalkulation Verwaltungsgebiihren sowie Tarifvergleich alt - neu Anlage 4
Arbeitszeit-
Gebihr - EG5 EG 8 EG 9a EG 9b Gebihr
lid. NI Gegenstand aufwand Verwaltyngs Mittelwert u
in Minuten) Zwelg
(alt) € (i 0,70 0,78 0,85 0,90 neu €
Beglaubigung von Urkunden und Bescheinigungen fir den
24  Gebrauch im Ausland (Gebiihr gilt pro 17,70 25 19,50 22,50 21,00 21,00
Beglaubigungsverfahren)
Schriftliche Aufnahme eines Antrages oder einer Erklarung,
3 die von I_Dnvatpersonen gewlnscht wird, ausgenommen im 7.10 10 FB Bilrgerservice 7.80 7.80 7.80
gemeindlichen Besteuerungsverfahren sowie im
Rechtsbehelfsverfahren - je Seite
Mittelwerte
Gebiihren nach Zeitaufwand fur Einsicht in Akten, Karteien
und Register, Genehmigungen, Erlaubnisse, Bescheide,
Ausnahmebewilligungen und Bescheinigungen sowie . .
4. gebuhrenpflichtige Tatigkeiten, die nach Art und Umfang FB Burgerservice | EGS EG6 EG8 EG 9a
nicht nédher bestimmt werden kénnen
-fur jede angefangene halbe Arbeitstunde-
- im mittleren Dienst 20,50 30 StVwW 20,95 21,97 23,34 25,52 22,90
EG 9b EG 9c EG 10 EG 11 EG 12
- im gehobenen Dienst 29,00 30 Stvw 27,11 28,14 30,56 32,00 35,26 30,60
EG 13 EG 14 EG 15
- im hdéheren Dienst 34,80 30 Stvw 35,13 38,11 40,75 38,00
[ [
5. Volkshochschule Zuarbeit Anlage 9 (FB 41 - Volkshochschule)
Ausstellen von Zertifikaten, Teilnahmebestatigungen oder EG 6
anderen Bescheinigungen der Volkshochschule 0,73
5.1  pro Vorgang fur Zertifikate nach 2000 2,80 4 Volkshoch- 2,92 2,90
5.2 |pro Vorgang, je nach Aufwand fur Zertifikate vor 2000 3,50 - 5,60 5 bis 8 schule 3,65-5,84 3,60 - 5,80

Die farblichen Markierungen entsprechen der jeweiligen Entgeltgruppe (EG), mal Zeitaufwand ergibt die neue Gebiihr. Bei der Berechnung der Mittelwerte wurden die EG addiert und durch die Anzahl der EG geteilt.




Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Kalkulation Verwaltungsgebiihren sowie Tarifvergleich alt - neu Anlage 4
Arbeitszeit-
Gebuhr - EG5 EG 8 EG 9a EG 9b . Gebuhr
Ifd. Nr. Gegenstand aufwand Verwaltyngs Mittelwert .
in Minuten) Zwelg
@l € ({in 0,70 0,78 085 090 neu €
6. Fachbereich Ordnung und Sicherheit Zuarbeit Anlage 10 (FB 32)
schriftliche Bestatigung Uiber das Nichtvorhandensein von
Fundsachen EG 6
6.1 im Fundbiro 3,20 FB Sicherheitund| 0,73 3,60
Erstattungsbetrag je angefangene 5 Minuten Ordnung
6.2 Bearbeitung Sondernutzungserlaubnisse je angefangene 23,10 25,50 25,50
halbe Stunde
Fachbereich Geoinformation und Liegenschaftskataster Zuarbeit Anlage 8 (FB 62)
7. Zuordnung einer Hausnummer auf Antrag
Der Verwaltungsakt beinhaltet die Antragsannahme, die
71 Zuteilung der Hausnummer, die Bescheiderteilung und die 29,00 29,70
Rechnungslegung FB
Geoinformation
Gebuhr nach und Liegenschafts- Gebuhr nach
. ; I Zeitaufwand kataster Zeitaufwand
7.2 zuséatzlicher Aufwand fur Ortsbesichtigung gemaR Ifd. Nr. gemaR Ifd. Nr.
5 4
8. Fachbereich Birgerservice - Statistikstelle - Zuarbeit Anlage 7 (FB 33, Statistikstelle)
Veréffentlichungen
8.1. |Statistisches Jahrbuch 22,60 FB Biirgerservice 37,50
8.2 Kommunale Gebietsgliederung Bevolkerung 7,20 9 14,20
9. Kommunalstatistische Hefte
9.1 Halbjahresbericht 2,50 2,10
9.2  Analyse Bevolkerungsentwicklung 3,40 3,40
9.3  Analyse Arbeitsmarkt nach Stadtteilen 3,90 FB Birgerservice 4,00
9.4  Analyse Stadtteile*
9.5 Bevolkerungsprognosen*
*nicht regelmaBig erscheinende Analysen werden
entsprechend der Gebihrensatzung (Gebihr fiir Kopien)
gesondert berechnet
10. Bereitstellung von nicht standardisierten Daten
Auftragsrecherche je Datenfeld 0,05 gestrichen
10.1 |Anforderung je angefangene halbe Arbeitsstunde 28,20 FB Birgerservice 29,80
Lieferung von Daten auf Datentréger (CD) 0,50 gestrichen

Die farblichen Markierungen entsprechen der j iligen

Entgeltgruppe (EG), mal Zei

taufwand ergibt die neue

Gebiihr. Bei der Berechnung der Mi

te wurden die EG addiert und durch die Anzahl di

er EG geteilt.




Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Kalkulation Verwaltungsgebiihren sowie Tarifvergleich alt - neu Anlage 4
Arbeitszeit-
Gebihr - EG 5 EG 8 EG 9a EG 9b Gebihr
Ifd. Nr. Gegenstand aufwand Verwaltgngs Mittelwert .
in Minuten) Zwelg
(alt) € ({in 0,70 0,78 0,85 0,90 neu €
11. Ausziige aus statistischen Veréffentlichungen
11.1 DINA4 je Seite Ifd. Nr. 1 ff Ifd. Nr. 1 ff
12. Finanzmanagement Zuarbeit Anlage 11 (FB 20)
121 Ausziige aus Kassenkonten abgelaufener Haushaltsjahre
— je Haushaltsjahr 5,60 6,80
12.2 | Zweit- bzw. Ersatzausfertigungen von Hundesteuermarken 5,10 FB Finanzmana- 5,60
ement
Zweit- bzw. Ersatzausfertigung von Steuer- und sonstigen g
12.3 ) 2,20 2,50
Quittungen
12.4 |Feststellungen aus den Konten und Akten
-fur jede angefangene viertel Arbeitsstunde 11,00 FB Finanzmana- 12,70
12.5 |Erteilung steuerliche Unbedenklichkeitserklarungen 5,80 gement 5,90
13. Fachbereich Immobilien Zuarbeit Anlage 12 (FB 23)
Gebiuhr nach Zeitaufwand fir die Ifd. Nr. 14.1. bis 14.4 je
angefangene halbe Arbeitsstunde (gehobener Dienst
Ifd. Nr. 4)
131 Tatlgkelten |ngusammenhang mit Grundﬂstucks- 29,00 30,60
verfiigungen fiir Personenzusammenschliisse alten Rechts
Vertreterbestellung fir unbekannte Grundstiickseigentiimer
132 oder Grundstiickseigentiimer deren Aufenthalt unbekannt ist 29,00 30,60
S . FB Immobilien
Tétigkeiten im Zusammenhang mit Grundsttcksverfligungen
13.4 fur unbekannte Grundstiickseigentimer oder flr 29,00 30,60
Grundstiickseigentiimer deren Aufenthalt unbekannt ist
Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Erteilung von
13.5 |Loschungsbewilligungen fur im Grundbuch, Abt. Il und 11l 30,60
eingetragene Rechte

Die farblichen Markierungen entsprechen der jeweiligen Entgeltgruppe (EG), mal Zeitaufwand ergibt die neue Gebiihr. Bei der Berechnung der Mittelwerte wurden die EG addiert und durch die Anzahl der EG geteilt.




Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Kalkulation Verwaltungsgebiihren sowie Tarifvergleich alt - neu Anlage 4
Arbeitszeit-
Gebuhr - EG5 EG 8 EG 9a EG 9b . Gebuhr
Ifd. Nr. Gegenstand aufwand Verwaltyngs Mittelwert .
in Minuten) Zwelg
(alt) € (0 0,70 0,78 0,85 0,90 neu €
13.6 | Bearbeitung zur Erteilung eines Negativattestes 54,70 FB Immobilien 59,00
Zuarbeit Anlage 13 (FB 66)
14.  Fachbereich Griin- und Verkehrsflachen FB Grun- und
Verkehrsflachen
141 Bearbeltungsgebuhr far Ba_umfallgenehmlgungen 29,00 30,50
je angefangene halbe Arbeitsstunde
Zuarbeit Anlage 14 (Amt 70)
15. Amt flr Abfallwirtschaft und Stadtreinigung
Befreiung vom Anschluss- und Benutzungszwang
15.1 | Befreiung - mobile Entsorgung 63,00 76 64,60 64,60
15.2  Befreiung - kanalgebundene Entsorgung 53,20 75 63,75 63,70
Amt fur
15.3 |Befreiung - Niederschlagswasser 58,10 70 Abfa”Wi';[SChSt 59,50 59,50
un
Stadtreinigung
Gebihr nach Gebuhr nach
15.4 |zusatzlicher Aufwand fur Ortsbesichtigung Zeitaufwand Zeitaufwand
geman Ziff. 5 geman Ziff. 4
15.5 |Zustimmung - kanalgebundene Entsorgung 31,90 45 38,25 38,20
Auskiinfte
(z.B.durch Gutachterbiiros oder private Dritte, im Rahmen
15.6 |von GrundstlicksverauBerung, Versteigerung oder einem 50 45,00
Grundstickskauf, u.a. zu Kanalanschlussbeitragen oder
Leitungsverlaufen)
Zuarbeit Anlage 15 (FB 53)
16. Fachbreich Gesundheit
Gebihr nach Zeitaufwand fir die Nr. 16.1, 16.2, 16.3, 16.6,
je angefangene halbe Arbeitsstunde geman
Gebuhrenordnung MASGF Nr. 55
mittlerer Dienst 23,00 24,00
FB Gesundheit
héherer Dienst 38,50 40,00

Die farblichen Markierungen entsprechen der jeweiligen Entgeltgruppe (EG), mal Zeitaufwand ergibt die neue Gebiihr. Bei der Berechnung der Mittelwerte wurden die EG addiert und durch die Anzahl der EG geteilt.




Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Kalkulation Verwaltungsgebiihren sowie Tarifvergleich alt - neu Anlage 4
Arbeitszeit-
Uh - E E E E Uh
Ifd. Nr. Gegenstand Gebahr aufwand Verwaltgngs G5 G8 G 9% G 9b Mittelwert Gebuhr
in Minuten) Zwelg
(alt) € & 0,70 0,78 0,85 0,90 neu €
Amts- und Vertrauensarztlicher Dienst
Es kdnnen zusétzliche Kosten fir Auslagen bei den
Positionen 16.1 - 16.6, 16.6 entstehen FB Gesundheit
(z. B. Labor, Rontgen der Lunge)
Befundschein, schriftliche Auskunft, Zeugnis nach § 10 Gebuhr nach

16.1 BbgGDG ohne 53,90 - 92,40 Zeitaufwand
sonstige nahere gutachterliche/arztliche Ausfuhrungen Ifd. Nr. 16

Gebuhr nach

16.2 | Verbeamtung/ Einstellungsuntersuchung 96,00 Zeitaufwand

FB Gesundheit Ifd. Nr. 16
Gutachten tber die Notwendigkeit einer Heilkur, Gebiihr nach
Sanatoriumsbehandlung, .

16.3 stationare/ambulante Rehabilitation gemanR § 35 Abs. 1 Nr. 1 65,40 - 92,30 FB Gesundheit Zﬁ';amlvigd
der Bundesbeihilfeverordnung (BBhV) Y
Probenentnahme fiir die Erstellung eines

16.4 Vaterschaftstests/Blut 6020 76,00
Probenentnahme fiir die Erstellung eines

16.5 |Vaterschaftstests/Speichel 51,20

60,00
Gutachten, Zeugnisse iiber einen arztlichen/ zahnarztlichen | Gebuhr ngch Zeitaufwapd far Gebiihr nach

16.6  Befund nach § 10 BbgGDG mit gutachterlichen Fachbereich Gesundheit, vor Zeitaufwand
Ausfiihrungen Ifd. Nr. 16 Ifd. Nr. 16

16.7 | Durchfuhrung eines Drogentests 23,00 - 34,50 24,00 - 40,00
Duplikate (Erstuntersuchung nach § 32 Abs. 1 .

16.8 Jugendarbeitsschutzgesetz, 770-11.50 FB Gesundheit 800 - 12.00

' Nachweisheft fir Beschaftigte im Umgang mit Lebensmitteln ’ ’ ’ '
nach 88 43/42 Infektionsschutzgesetz, Impfausweis)
Tuberkulintest fiirs Ausland

16.9 zzgl. Kosten fiir das rezeptpflichtige Arzneimittel Tuberkulin 34,50 36,00

16.10 | Impfleistung 8,90 20,00

16.11 |Impfleistung fir jede weitere Impfung (Simultanimpfung) 2,60 8,00

16.12 Blutentnahme durch Arzthelfer-/ in 11,50 16,00

16.13 Blutentnahme durch Arzt 23,10 24,00
Die Blutentnahmen erfolgen im Zusammenhang mit den
Positionen 16.1 - 16.11

17. Hygiene FB Gesundheit 51,00 - 123,00

171 Beurtellu_ng_ von Wohninnenrdumen einschlie3lich Beratung 49,00 - 118,00
und schriftliche Stellungnahme

Die farblichen Markierungen entsprechen der jeweiligen Entgeltgruppe (EG), mal Zeitaufwand ergibt die neue Gebiihr. Bei der Berechnung der Mittelwerte wurden die EG addiert und durch die Anzahl der EG geteilt.




Stadtverwaltung Cottbus/Chdésebuz

Berechnungsbeispiel Verwaltungskostenerstattung 2021

FB:
An:

fur Haushaltsjahr: .............

Die nachstehend aufgefiihrten Planstellen erbringen in dem angegebenen Umfang Leistungen fiir andere Produkte.

Der Sachbearbeiter (mit Arbeitsvertrag iiber 36 Stunden pro Woche) ist hier 10 Stunden im Jahr fiir den Bereich xy tatig.

Personal- | Stundensatz /| jahrl. Anteil der
Entgelt- | Personal- Sachkosten- 20% kosten im | jahrliche AZ Tatigkeitin  [Erstattungs;
Funktion | gruppe kosten |Anteil PK| pauschale TUI Gemeinkosten GUV Jahr Jahr 1638h Stunden betrag in €
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
9a 60.782,82 6.250,00 4.402,27 12.156,56 12,17 83.603,82 51,04 10,0 510,40
Der Sachbearbeiter ist hier zu 5% fiir den Bereich xy téatig.
Die Personen mit fachbereichsinternen Gemeinkosten werden direkt berechnet.
FB-Overhead - Personal- prozentualer
Entgelt- | Personal- Sachkosten- 10% Beispiel- kosten im Anteil der Erstattungs
Funktion | gruppe kosten |Anteil PK| pauschale TUI Gemeinkosten summe GUV Jahr Tatigkeit betrag in €
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
6 51.095,82 1,00 6.250,00 4.402,27 5.109,58 2.500,00 12,17 69.369,84 5% 3.468,49
Spalte:
3 Bruttoldhne entsprechend durchschnittlicher Personalkostentabellen (Anlage 2)
4 Bei Teilzeittatigkeit werden die Personalkosten nach prozentualer Ermittlung entsprechend anteilig ermittelt.
5 entsprechend Punkt 5.2 -Séchliche Kosten- der Dienstanweisung
6 Kosten fur Arbeitsplatze mit Technikunterstiitzung (Anlage 3)
7 prozentualer Aufschlag entsprechend Punkt 5.3 der Dienstanweisung -Verwaltungsgemeinkosten-
8 Gemeindeunfallversicherung entsprechend durchschnittlicher Personalkostentabelle

Die Sach-/TUI- und Gemeinkosten sowie GUV fallen gof3tenteils pro Arbeitsplatz an. Unabhéngig davon ob der MA teilzeitbeschéaftigt ist.

Anlage 5



Stadtverwaltung Cottbus/Chosebuz

Fachbereich Verwaltungsmanagement
11.05.2020

Durchschnittliche Personalkosten 2021

einschlieBlich Jahressonderzahlung, AG-Anteile SV, ZVK
Basis - Tabelle TVAD 2020, Entgelt je Stufe 1 bis Endstufe
Tarifsteigerung 1,06% ab 01.03.2020

Tarifsteigerung 2,60% ab 01.09.2020 (Annahme)
Tarifsteigerung 2,60% ab 01.09.2021(Annahme)

Die Jahressonderzahlung betragt 94 % der jeweiligen Jahressonderzahlung im
Tarifgebiet West gestaffelt nach Entgeltgruppen.
Hoéhe der Sonderzahlung: - 74,74 % fir die Entgeltgruppen 1 bis 8

- 66,06 % fir die Entgeltgruppen 9 bis 12

- 48,67 % fir die Entgeltgruppen 13 bis 15

Anlage 5

Entgeltgruppe PK 2021 gesamt Stundensatz/Entgeltgr.
Beschaftigte in € in €
N 54.445,80 33,24
P7 55.909,81 34,13
2 44.308,09 27,05
3 46.005,57 28,09
4 47.172,16 28,80
5 48.313,61 29,50
6 51.095,82 31,19
7 51.146,49 31,22
8 54.840,57 33,48
9a 60.782,82 37,11
9b 65.112,51 39,75
9c 67.946,92 41,48
10 74.539,84 45,51
11 78.484,64 47,91
12 87.380,19 53,35
13 87.016,45 53,12
14 95.140,06 58,08
15 102.359,37 62,49
durchschnittlich ermittelte tatséchliche Arbeitszeit/Jahr
Nominelle Arbeitszeit 2.088 Std.
/. Feiertage 40 Std.
. Ausfallzeiten d. Krankheit 170 Std.
. Urlaubstage 240 Std.
tatsachliche Az/Jahr 1.638 Std.
@ Anzahl d. Beschéaftigten zum gegenwartigen Zeitpunkt 1.440 Pers

Die Gemeindeunfallversicherung von 12,17 € pro AN/Jahr istin die Gebihrenrechnung einzubeziehen.

Durchschnittliche Personalkosten 2022

Basis Personalkosten je Entgeltgruppen 2020,

Tariferhéhung ab 01.09.2022 von 2,60 % in allen Entgeltgruppen,

Die Jahressonderzahlung betrégt 100 % der jeweiligen Jahressonderzahlung im
Tarifgebiet West gestaffelt nach Entgeltgruppen.




Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Anlage 6
fur Haushaltsjahr: 2021
mittlerer Dienst
Entgelt- Personal- Sachkosten- 20% Personalkosten im Jahr,l.' A ntgn.der Erstattungsbetrag in :
TUI . GuUv Tatigkeit in €/min
gruppe kosten pauschale Gemeinkosten Jahr Stunden €/halbe Stunde
2 3 4 5 6 7 8 9 10
EG 5 48.313,61 6.250,00 4.402,27 9.662,72 12,17 68.640,77 1.638 20,95 0,70
EG 6 51.095,82 6.250,00 4.402,27 10.219,16 12,17 71.979,42 1.638 21,97 0,73
EG 8 54.840,57 6.250,00 4.402,27 10.968,11 12,17 76.473,12 1.638 23,34 0,78
EG 9a 60.782,82 6.250,00 4.402,27 12.156,56 12,17 83.603,82 1.638 25,52 0,85
Mittelwert 22,95
gehobener Dienst gerundet 22,90
Entgelt- Personal- Sachkosten- 20% Personalkosten im Jahr.l.' A ntgll_der Erstattungsbetrag in :
gruppe kosten pauschale Tul Gemeinkosten GUV Jahr Tatigkeit in €/halbe Stunde €/min
Stunden
2 3 4 5 6 7 8 9 10
EG 9b 65.112,51 6.250,00 4.402,27 13.022,50 12,17 88.799,45 1.638 27,11 0,90
EG 9c 67.946,92 6.250,00 4.402,27 13.589,38 12,17 92.200,74 1.638 28,14 0,94
EG 10 74.539,84 6.250,00 4.402,27 14.907,97 12,17 100.112,25 1.638 30,56 1,02
EG 11 78.484,64 6.250,00 4.402,27 15.696,93 12,17 104.846,01 1.638 32,00 1,07
EG 12 87.380,19 6.250,00 4.402,27 17.476,04 12,17 115.520,67 1.638 35,26 1,18
Mittelwert 30,62
hoéherer Dienst gerundet 30,60
Entgelt- Personal- Sachkosten- 20% Personalkosten im Jahr.l.' A ntgll_der Erstattungsbetrag in :
gruppe kosten pauschale Tul Gemeinkosten GUV Jahr Tatigkeit in €/halbe Stunde €/min
Stunden
2 3 4 5 6 7 8 9 10
EG 13 87.016,45 6.250,00 4.402,27 17.403,29 12,17 115.084,18 1.638 35,13 1,17
EG 14 95.140,06 6.250,00 4.402,27 19.028,01 12,17 124.832,51 1.638 38,11 1,27
EG 15 102.359,37 6.250,00 4.402,27 20.471,87 12,17 133.495,68 1.638 40,75 1,36
Mittelwert 37,99
gerundet 38,00
Spalte:
3 Bruttolohne entsprechend durchschnittlicher Personalkostentabellen (Anlage 2)
4 entsprechend Punkt 5.2 -Sachliche Kosten- der Dienstanweisung
5 Kosten fir Arbeitsplatze mit Technikunterstitzung (Anlage 3)
6 prozentualer Aufschlag entsprechend Punkt 5.3 der Dienstanweisung -Verwaltungsgemeinkosten-
7 Gemeindeunfallversicherung entsprechend durchschnittlicher Personalkostentabelle

Die Sach-/TUI- und Gemeinkosten sowie GUV fallen groRtenteils pro Atbeitsplatz an. Unabhangig davon ob der MA teilzeitbeschéftigt ist.



Fachbereich 33/StVwW Kalkulation Verwaltungsgebihrensatzung Anlage 7
Seite 1
Ifd. Nr. Gegenstand Gebuhr Arbe::lzf]ec;tauf- Verwaltungs- | EG8 |EG 9a EG 9b
zweig
(alt) (in Minuten) 0,78 0,85 0,90
A. Allgemeine Gebuhrensatze
1. Anfertigungen von Kopien auf dem Wege der Ablichtungen
1.1. im Format DIN A 4
- erste Seite 1,00 2 FB 33 1,56
- jede weitere Seite 0,10
1.2 im Format DIN A 3
- erste Seite 1,00 2 FB 33 1,56
- jede weitere Seite 0,10
2. Amtliche Beglaubigungen, Zeugnisse, Bescheinigungen und Ausweise
3.1 Beglaubigung von Unterschriften und Handzeichen 2,10 3 FB 33 2,34
3.2 _Begla_lublgung von einfachen, Ubersichtlichen Abschriften, Ausziigen und Reprografien 4.20 6 FB 33 4,68
je Seite des Originals
Beglaubigung von Abschriften, Ausziigen und Reprografien, deren Beglaubigung
3.3 einen verhaltnismaRig hohen Zeitaufwand verlangt (z.b. technische Zeichnungen,
Kartenmaterial, schwierige wissenschaftliche Texte) je Seite
3.4 Beglaubigung von Urkunden und Bescheinigungen fur den Gebrauch im Ausland 17,70 25 FB 33 19,50
Schriftliche Aufnahme eines Antrages oder einer Erklarung, die von Privatpersonen
4, gewunscht wird, ausgenommen im gemeindlichen Besteuerungsverfahren sowie im| 7,10 10 FB 33 7,80
Rechtsbehelfsverfahren - je Seite
Auf Grundlage der Stellungnahmen RPA und FB 20 wird eine Staffelung der Gebiihren vorgenommen (siehe Anlage 4)
Servicebereich Stadtbiiro
25.09.2020 1



Fachbereich 33/StVwW Kalkulation Verwaltungsgebiihrensatzung Anlage 7
Seite 2
Ifd. Nr. Gegenstand Gebuhr Arbe\ll\tlsaznitauf- Verwaltungs- | EG 8 EG 9a EG 9b
zweig
(alt) (in Minuten) 0,78 0,85 0,90
A. Allgemeine Geblihrensatze
1. Anfertigungen von Kopien auf dem Wege der Ablichtungen
1.1. im Format DIN A 4
- erste Seite 1,00 2 FB 33 1,70
- jede weitere Seite 0,10
1.2 im Format DIN A 3
- erste Seite 1,00 2 FB 33 1,70
- jede weitere Seite 0,10
2. Amtliche Beglaubigungen, Zeugnisse, Bescheinigungen und Ausweise
3.1 Beglaubigung von Unterschriften und Handzeichen 2,10 3 FB 33
3.2 Beglaub|ggng_ von emfach(_an_, Ubersichtlichen Abschriften, Ausziigen und 4.20 6 FB 33 5.10
Reprografien je Seite des Originals
Beglaubigung von Abschriften, Auszigen und Reprografien, deren
33 Beglaubigung einen verhéltnisméaRig hohen Zeitaufwand verlangt (z.b. 10 60 15 FB 33
' technische Zeichnungen, Kartenmaterial, schwierige wissenschaftliche Texte) '
je Seite
34 Beglaubigung von Urkunden und Bescheinigungen fur den Gebrauch im 17.70 o5 FB 33
Ausland
Schriftiche Aufnahme eines Antrages oder einer Erklarung, die von
4, Privatpersonen  gewiinscht wird, ausgenommen im gemeindlichen| 7,10 10 FB 33
Besteuerungsverfahren sowie im Rechtsbehelfsverfahren - je Seite
Auf Grundlage der Stellungnahmen RPA und FB 20 wird eine Staffelung der Gebiihren vorgenommen (siehe Anlage 4)
Standesamt
25.09.2020 1



Fachbereich 33/StvVW Kalkulation Verwaltungsgebihrensatzung Anlage 7

Seite 3
Ifd. Nr. Gegenstand Gebuhr Arbe:/;nlzzn(—:-dltauf- Verwaltungs-| EG 8 EG 9a EG 9b
zweig
(alt) (in Minuten) 0,78 0,85 0,90
A. Allgemeine Gebuhrensatze
1. Anfertigungen von Kopien auf dem Wege der Ablichtungen
1.1. im Format DIN A 4
- erste Seite 1,00 2 FB 33 1,80
- jede weitere Seite 0,10
1.2 im Format DIN A 3
- erste Seite 1,00 2 FB 33 1,80
- jede weitere Seite 0,10
2. Amtliche Beglaubigungen, Zeugnisse, Bescheinigungen und Ausweise
3.1 Beglaubigung von Unterschriften und Handzeichen 2,10 3 FB 33
3.2 Beglaub|g_ung_ von elnfachgr_n Ubersichtlichen Abschriften, Ausziigen und 4.20 6 FB 33
Reprografien je Seite des Originals
Beglaubigung von Abschriften, Auszigen und Reprografien, deren
33 Beglaubigung einen verhaltnismafRig hohen Zeitaufwand verlangt (z.b. 1060 15 FB 33
' technische Zeichnungen, Kartenmaterial, schwierige wissenschaftliche Texte) je '
Seite
34 Beglaubigung von Urkunden und Bescheinigungen fir den Gebrauch im 17,70 o5 FB 33
Ausland
Schriftiche Aufnahme eines Antrages oder einer Erklarung, die von
4, Privatpersonen  gewiinscht wird, ausgenommen im gemeindlichen| 7,10 10 FB 33
Besteuerungsverfahren sowie im Rechtsbehelfsverfahren - je Seite
Auf Grundlage der Stellungnahmen RPA und FB 20 wird eine Staffelung der Gebiihren vorgenommen (siehe Anlage 4)

Ausléanderbehoérde

25.09.2020 1



Fachbereich 33/ Statistik

Anlage 7

Seite 4
Kalkulatiom der Verwaltungsgebuhren fur das Haushaltsjahr 2021
9. Fachbereich Birgerservice - Statistik und Wahlen -
It.
Anzahl | Preisliste Gebihr
Seiten KRz Bindung Summe in€
Veroffentlichungen
9.1 Statistisches Jahrbuch 210 32,57 4,93 37,50 37,50
9.2 Kommunale Gebietsgliederung Bevolkerung 59 9,31 4,89 14,24 14,20
10. Kommunalstatistische Hefte
10.1 Halbjahresbericht 13 2,17 0,02 2,19 2,10
10.2 Analyse Bevolkerungsentwicklung 21 3,41 0,02 3,43 3,40
10.3 Analyse Arbeitsmarkt nach Stadtteilen 26 4,03 0,02 4,05 4,00
10.4 Analyse Stadtteile *
10.5 Bevolkerungsprognosen *
* nicht regelmaRig erscheinende Analysen werden entsprechend
der Gebuhrensatzung (Gebuhr fir Kopien) gesondert berechnet
11. Bereitstellung von nicht standardisierten Daten
11-Auftragsrecherchefe-Datenfeld streichen
11.1 Anforderungen je angefangene halbe Arbeitsstunde 29,80
EG 9a EG 11 EG 11 Mittelwert
Erstattungsbeitrag in €/halbe Stunde 25,52 32,00 32,00 29,84
Erstattungsbeitrag in €/min 0,85 1,07 1,07 1,00
113 Lieferung-von-DatenautDatentrager(Cb) streichen

12. Ausziuge aus statisischen Ver6ffentlichungen

siehe Ifd. Nr. 1.ff

12.1 DIN A 4 je Seite




Anlage 8 Seite 1

Von: Choritz. Petra
An: Scherry, Sven; Nousch, Kerstin; Koslowski, Maria
Betreff: Verwaltungsgebuhrensatzung
Datum: Mittwoch, 2. Dezember 2020 09:29:05
Anlagen: image001.png
Gebiihreneinnahme GIS-Ausziige.pdf
image003.png

Guten Morgen,

beigefligt sende ich Ihnen die Zuarbeit mit den Begrundungen im Text, die dann
fur die Vorlage durch Frau Nousch noch abschliel3end fertig gestellt werden muss.
( Begriindungen entfernen !)

Die Gebuhr fur Kopien groRer DIN A3 entfallen, da diese nurim FB 62 zum
Vertrieb hergestellt werden ( BgA).

Die Gebuhr fur GIS- Auszige entfallen.

Ich flge die Auswertung der Zuarbeiten hinzu.

Im Speziellen hat bisher nur der FB 32 Gebuhren erhoben, die zukilnftig in der
Zeitgebuhr mit aufgehen .

Durch die Automatisierung der Bereitstellung der Daten erfolgt eine
Selbstentnahme, somit ist die extra Gebuhr nicht mehr zeitgemal und wird in der
jeweiligen Gebuhr des FB’s mit berlcksichtigt..

Auch hinsichtlich offener Geodaten ( Onlinezugangsgesetz-> OpenData->
Serviceportal) ist diese Verfahrensweise angemessen.

Ich habe die tarifstellen

Ich hahe die gednderten Tarifstellen griin gekennzeichnet.
Zu dem Kopien groRer und

Mit freundlichen Grifien
Petra Choritz

Stadtverwaltung Cottbus/ Chésebuz
Geschaftsbereich Stadtentwicklung und Bauen
Servicebereich Geoinformation und Liegenschaftskataster

Karl-Marx-Stral3e 67

03044 Cottbus/Chésebuz

Tel.: 0355- 6124224

e-mail : petra.choritz@cottbus.de


mailto:Petra.Choritz@cottbus.de
mailto:Sven.Scherry@cottbus.de
mailto:Kerstin.Nousch@cottbus.de
mailto:Maria.Koslowski@cottbus.de

STADT COTTBUS
CHOSEBUZ




02.12.2020

Gegenuberstellung bzgl. Anfrage Nutzung Kostenstelle Auszuge aus
dem GIS

Fachbereich / Datum

Amt Riickmeldung Information ggf. Anzahl der Ausziige | Gebuhren dieser Ausziige
32 01.10.2020 | Auszige werden im Rahmen der 300 1.680,00 €
Sondernutzungserlaubnis ausgegeben
33 24.09.2020 Fehlmeldung (mundlich) - £
70 24.09.2020 - Ausziige werden nur intern abgelegt - keine Abgabe . €

nach extern

- Ausgabe nur in begriindeten Einzelfallen

- diese werden bis dato gebihrenfrei ausgegeben
72 25.09.2020 - momentan keine Zahlung - Info (analog) zur Anzahl - £
kann halbjahrlich erfolgen

- Anfrage zur weiteren Vorgehensweise

61 23.09.2020 Fehlmeldung (mundlich) - £

63 01.10.2020 - Au_szuge nur fir fachbereichsinterne Bearbeitung . €
- keine Ausgabe nach extern

- 2 Auszige in 2020
66 25.09.2020 - max. wird mit 5 - 10 Auszige/Jahr gerechnet 2 11,20 €
- keine Info zur Gebiihreneinnahme

23 30.09.2020 - in Gebuhr des FB 23 enthalten - €







Cottbus

‘Chésebuz

Ge @portal




Stadtverwaltung Cottbus

Fachbereich Geoinformation und Liegenschaftskataster

Anlage 8
Seite 2

| Kalkulation fiir die Zuordnung einer Hausnummer

Personalkosten

Gegenstand

Arbeitsaufwand/ min.

Gebuhr (alt)

Gebuhr (neu)

EG 9a = 0,85 €/min

Ifd. Nr.8
EG 9a

Zuordnung einer Hausnummer auf
Antrag

Der Verwaltungsakt beinhaltet die
Antragsannahme, Prifung, Bearbeitung
und Zuteilung der Hausnummer, der
Bescheid und die Rechnungslegung.

35

29,00 €

29,75 €
empfohlen 29,70 €

Angaben in €/ Netto




Anlage 8 Seite 3
02.12.2020

Gegenuberstellung bzgl. Anfrage Nutzung Kostenstelle Auszuge aus
dem GIS

Fachbereich / Datum

Amt Riickmeldung Information ggf. Anzahl der Ausziige | Gebuhren dieser Ausziige
32 01.10.2020 | Auszuge werden im Rahmen der 300 1.680,00 €
Sondernutzungserlaubnis ausgegeben
33 24.09.2020 Fehlmeldung (mundlich) - £
70 24.09.2020 - Auszluge werden nur intern abgelegt - keine Abgabe . €

nach extern

- Ausgabe nur in begriindeten Einzelfallen

- diese werden bis dato geblhrenfrei ausgegeben
72 25.09.2020 - momentan keine Zahlung - Info (analog) zur Anzahl - £
kann halbjahrlich erfolgen

- Anfrage zur weiteren Vorgehensweise

61 23.09.2020 Fehimeldung (mundlich) - €

63 01102020 | Au'szuge nur fur fachbereichsinterne Bearbeitung .
- keine Ausgabe nach extern

- 2 Auszuge in 2020
66 25.09.2020 - max. wird mit 5 - 10 Auszlige/Jahr gerechnet 2 11,20 €
- keine Info zur Gebuhreneinnahme

23 30.09.2020 - in Gebuhr des FB 23 enthalten - €




Volkshochschule Anlage 9

Berechnung Verwaltungskostenerstattung Datum:  07.07.2020
FB: 41/Volkshochschule
An: FB 10 fur Haushaltsjahr: 2021
Personal- jahrl. Anteill
Entgelt- Sachkosten- 20% kosten im | der Tatigkeit €/min
Funktion gruppe Personal-kosten | pauschale TUI Gemeinkosten GUV Jahr in Stunden
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
SB Verwaltung EG 6 51.095,82 6.250,00 4.402,27 10.219,16 12,17 71.979,42 1.638 0,73
*pro Vorgang, je nach Aufwand
gerundet
4 min *0,73 € 2,92 € 2,90 (zertifikat nach 2000 mit entsprechender Software ausgedruckt, gesiegelt, unterschrieben)
5 bis 8 min* 0,73 € 3,65 bis 5,84 € 3,60-5,80 (Zertifikat vor 2000 aus dem Archiv geholt, manuell schreiben,siegeln, unterschrieben)
Spalte:
3 Bruttoléhne entsprechend Durchschnittlicher Personalkostentabellen (Anlage 2)
4 entsprechend Punkt 5.2 -Sachliche Kosten- der Dienstanweisung
5 Kosten fir Arbeitsplatze mit Technikunterstiitzung (Anlage 3)
6 prozentualer Aufschlag entsprechend Punkt 5.3 der Dienstanweisung -Verwaltungsgemeinkosten-
7 Gemeindeunfallversicherung entsprechend durchschnittlicher Personalkostentabelle



Anlage 10

Fachbereich Ordnung und Sicherheit Datum:
fur Haushaltsjahr: 2021
schriftliche Bestatigung Uber das Nichtvorhandensein von Fundsachen im Fundbiiro
jahrl. Antell
Entgelt- Personal- Sachkosten- 20% Personalkosten im | der Tatigkeit | Erstattungsbetrag
Funktion gruppe kosten pauschale TUI Gemeinkosten GUV Jahr in Stunden | in €/halbe Stunde €/min
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
SB Fundbiiro EG 6 51.095,82 6.250,00 4.402,27 10.219,16 12,17 71.979,42 1.638 21,97 0,73
Inhalt Satzung Erstattungsbetrag je angefangenen 5 Minuten 3,66
gerundet 3,60
Bearbeitung Sondernutzungserlaubnisse
jahrl. Antell
Entgelt- Personal- Sachkosten- 20% Personalkosten im | der Tatigkeit | Erstattungsbetrag
Funktion gruppe kosten pauschale TUI Gemeinkosten GUV Jahr in Stunden | in €/halbe Stunde €/min
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
SB Marktorganisation EG 9a 60.782,82 6.250,00 4.402,27 12.156,56 12,17 83.603,82 1.638 25,52 0,85
SB Sondernutzung/ 60.782,82 | 6.250,00 | 4.402,27 12.156,56 12,17 83.603,82 1.638 25,52 0,85
Flachenmanagement EG 9a
Mittelwert 25,52
Bearbeitung Sondernutzungerlaubnisse je angefangene halbe Stunde gerundet 25,50
Spalte:
3 Bruttoldhne entsprechend Durchschnittlicher Personalkostentabelle (Anlage 1l der DA zur Berechnung von Verwaltungskostenerstattungen)
4 darin enthalten: Abschreibungen und Zinsen fir Einrichtung und Blrogerate
Kosten fur Instandhaltung, Instandsetzung der Einrichtungs- und Birogeréate
Kosten des allgemeinen Birobedarfs
Raumkosten (kalk. Miete, Reinigung, Strom, Heizung, sonst. Bewirtschaftungskosten, Instandhaltungskosten)
Kosten fur Fernsprechanschluss einschlie3lich Fernsprech- und Faxgebiihren
Kosten fur Dienst- und Schutzkleidung
Fahrtkosten (Dienstreisen, Dienstfahrten)
Kosten des sonstigen Birobedarfes (u.a. Porto)
5 tatsachliche Kosten fur Arbeitsplatze mit Technikunterstitzung
6 prozentualer Aufschlag entsprechend Punkt 5.3 der Dienstanweisung -Verwaltungsgemeinkosten-
7 Gemeindeunfallversicherung entsprechend durchschnittlicher Personalkostentabelle




Fachbereich Finanzmanagement Anlage 11
Seite 1

KALKULATION VERWALTUNGSGEBUHREN

Sachgebiet Steuern
Sehr geehrte Frau Nousch,

im Folgenden erhalten Sie die gewlinschte Zuarbeit.

Mit freundlichen Grif3en

Manja Durrschmidt

Zweit- bzw. Ersatzausfertigungen von Steuer- und sonstigen Quittungen und Ersatz
von Hundesteuermarken

Zweit- bzw. Ersatzausfertigungen von Steuer- und sonstigen Quittungen

Beteiligte 4 MAEG9a
1 MAEG%

Dauer ca. 3 min

Durchschnittskosten MA/min
(4 MA x 0,85 €/min + 1 MA x 0,90 €/min) / 5 MA = 0,86 €/min

Gebuhr
0,86 €/min x 3 min = 2,58 € gerundet | 250€ |

Ersatz von Hundesteuermarken

Beteiligte 1 MAEGS
Dauer ca. 7 min
Sachkosten 0,15 € pro Steuermarke

Gebihr
0,78 €/min x 7 min + 0,15 € = 5,61 € gerundet | 560€ |

Feststellungen aus Konten und Akten

Beteiligte 1MAEGS
12 MA EG 9a
2 MAEG 9b

Durchschnittskosten MA/min
(1 MA x 0,78 €/min + 12 MA x 0,85 €/min + 2 MA x 0,90 €/min) / 15 MA = 0,85 €/min

Gebihr pro angefangene viertel Arbeitsstunde
0,85 €/min x 15 min = 12,75 € gerundet | 12,70€ |




Anlage 11
Seite 2

KALKULATION VERWALTUNGSGEBUHREN

Servicebereich Liquiditditsmanagement / Vollstreckung
Sachgebiet Buchhaltung

Sehr geehrte Frau Nousch,

im Folgenden erhalten Sie die gewlinschte Zuarbeit.
Mit freundlichen GriuRen

Marlies Wenke

Erteilung von Unbedenklichkeitserklarungen

Beteiligte 5 MAEG9a

Dauer 7 Min

Durchschnittskosten MA/min
(1 MA X 0,85 €/min) /1 MA = 0,85 €/min

Gebuhr
0,85 €/min x 7 min = 5,95 € gerundet | 590€ |

Anmerkung: Es wird lediglich ermittelt, ob seitens der Stadtverwaltung Cottbus offene Forderungen
bestehen.

Personenkontenausziige abgelaufener Haushaltsjahre (- je Haushaltsjahr )

Beteiligte 5 MAEG9a
Dauer ca. 8 min

Durchschnittskosten MA/min
(1 MA x 0,85 €/min) /5 MA = 0,85 €/min

Gebuhr
0,85 €/min x 8 min = 6,80 € gerundet | 6,80€ |




Anlage 12

Stadtverwaltung Coftbus/Chosebuz i 'gg o
rachbareich t o i, Joel| 00
Verwaltungsmanagemen /6 %; y
‘ Y
16, Juli 2020
% " STADT COTTBUS
' | Registrier-Nr.. i S CHOSEBUZ
Hausmitteilung Wl an:
Von: Fachbereich Immobilien
Herr Griineit
An: . Fachbereich Verwaltungsmanagement Batom:
- Frau Gotzel alom:
15. Juli 2020
Verwaltungsgebiihrensatzung der Stadt Cottbus Ny o
{hre Hausmitteilung vom 23.06.2020 =/Zf Ereaau[?(e;tisreﬁrn
- Geschaflsbereich/Fachbereich
GBIV -
FB 23

Sehr geehrte Frau Gotzel,

Telefon

unter Bezugnahme auf thre o. g. Hausmitteilung informieren wir Sie dartiber, 0355 612 2302

dass die unter den Punkten 17.1 bis 17.5 der Verwaltungsgeblhrensatzung

Fax

{(Geblihrentabelle) benannten Tatigkeiten von Mitarbeitern im gehobenen 0355 612132302
Dienst ausgefuhrt werden. ‘ . e

FuUr die Punkte

17.1

17.2

17.3

17.4

Dagmar.kaiser@colibus.de

' Ihr Zelchen
. . . ‘ . . - N [hre Nachrichl vom
Tatigkeiten im Zusammenhang mit Grundstiicksverfilgungen fiir

Personenzusammenschliisse alten Rechts Unser Zelchens

Unsere Nachricht vom
Vertreterbestellung fiir unhekannte Grundstiickseigentiimer oder
Grundstiickseigentiimer deren Aufenthalt unbekannt ist

Tétigkeiten im Zusammenhang mit Grundstiicksverfiigungen fiir
unbekannte Grundstiickseigentiimer oder fiir Eigentiimer, deren

_.Aufenthalt unbekanntist

Tﬁtigkeiten.im Zusammenhang mit dér Erteilung von Léschungs-
bewilligungen fiir im Grundbuch, Abt. Il und Il eingetragene
Rechte.

wird in Bezug auf die Kalkulation fur das Jahr 2021 empfohlen, als
Erstattungsbetrag pro halbe Stunde den gerundeten Mittelwert von 30,60 €
anzusetzen.

17.6

Bearbeitung zur Ertellung eines Negativattestes

Fur die Erstellung eines Negativattestes durch den FB 23 ist die Mitwirkung
des FB 61 erforderlich. Die entsprechende Bearbeitung erfolgt im FB 23
durch eine/n Mitarbeiter/in mit der EG 9b und im FB 61 durch eine/n
Mitarbeiter/in mit der EG 11. Die fur die jeweiligen Entgeltgruppen ermittelten




Anlage 12
"2

Erstattungsbetrige pro halbe Stunde betragen laut Verwaltungskostenerstattung 27,11 € (EG 9) und
32,00 € (EG 14). Der Mittelwert dieser beiden Betrage belauft sich somit auf 29,55 €.

Der durchschnittliche Zeitaufwand zur Erteilung eines Negativattestes (einschliellich Registrierung,
fachlicher Priifung, Gebiihrenbescheid und Zahlungsitberwachung) betragt 1 Stunde, so dass eine
feste Gebiihr von 59,00 € empfohlen wird. .

" Far Riickfragen stehen wir gern zur Verflgung.

Mit freundlichen GrlRen

Sebastian Grinelt
Fdchbereichsleiter
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Datum: 27.07.2020

Berechnung der Entgeltgruppen des gehobenen Dienstes fir die Verwaltungskostenerstattung je angefangene halbe Arbeitsstunde

FB Griin- und Verkehrsflachen

gehobener Dienst

Bearbeitungsgebuihren fir Baumfallgenehmigungen
fur Haushaltsjahr: 2021

20% _ _ Erstattungsbe
Entgelt- Personal- | Sachkosten- TUI Gemeinkoste GUV Personalkost | jahrl. Anteil der trag in e/min
gruppe kosten pauschale N enim Jahr [Tatigkeit in Stunden €/halbe
Stunde
2 3 4 5 6 7 8 9 10
EG 10 74.539,84 6.250,00 4.402,27 14.907,97 12,17 100.112,25 1.638 30,56 1,02
Mittelwert 30,56
gerundet 30,50
Spalte:
3 Bruttoléhne entsprechend Durchschnittlicher Personalkostentabelle (Anlage Il der DA zur Berechnung von Verwaltungskostenerstattungen)
4 darin enthalten: Abschreibungen und Zinsen fur Einrichtung und Burogeréate
Kosten fir Instandhaltung, Instandsetzung der Einrichtungs- und Blrogeréate
Kosten des allgemeinen Birobedarfs
Raumkosten (kalk. Miete, Reinigung, Strom, Heizung, sonst. Bewirtschaftungskosten, Instandhaltungskosten)
Kosten fur Fernsprechanschluss einschlief3lich Fernsprech- und Faxgebuhren
Kosten fur Dienst- und Schutzkleidung
Fahrtkosten (Dienstreisen, Dienstfahrten)
Kosten des sonstigen Birobedarfes (u.a. Porto)
5 tatsachliche Kosten fur Arbeitsplatze mit Technikunterstiitzung
6 prozentualer Aufschlag entsprechend Punkt 5.3 der Dienstanweisung -Verwaltungsgemeinkosten-
7 Gemeindeunfallversicherung entsprechend durchschnittlicher Personalkostentabelle
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Vorab per F-iail an v, Nousch

Hausmitteilung

Geschaéftsbereich |
Fachbereich 10
FBL Frau Gotzel

Kalkulation Verwaltungsgebiihren 2021

Sehr geehrte Frau Gotzel,'

' Stadtvanualtung Lottbulehééebuz

Fachbareich
Vemaitungsmanagement

06 Juli 2020 .
I¥D &

Registrior-Nr.:

Weiterleltung an:

: / 07 Juli 2020

Amt 70, Servicebereich Abwasser, HHJ 2021.

Die v.g. Verwaltungsgebiihren gelten fur die Produkte:

538 010 000
538 020 000

Freundliéhe Grifie

éyéille Scﬁaelder
AL Amt 70

Anlagen
Berechnungstabellen 2021

Hluge Ak

STADT COTTBUS
CHOSEBUZ,

EINGEG ANy

/Z/umg

als Anlage Ubergebe ich lhnen die Kalkulation Verwalttingsgebuhren fir das

DATUM
06,07,2020

BEARBEITER
Herr Schammel

GESCHAFTSBEREICH Il
Amt fr Abfallwirtschait und
Stadireinigung

DIENSTSITZ

Senvicebereich Wasser/ Abwasser
Karl-Marx-Str. 67

03044 Cottbus

TELEFON
0355/612- 2714

TELEFAX
0355/ 612 135136

E-MAIL
teni.schammel@coltbus.de
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Arbeitszeit-
Gebuhr aufwand EG 9a EG 9b Geblhr
Ifd. Nr. Gegenstand i
(alt) € Minuten) 0,85 0,90 neu €
16. Amt flr Abfallwirtschaft und Stadtreinigung
Befreiung vom Anschluss- und Benutzungszwang
16.1  Befreiung - mobile Entsorgung 63,00 76 64,60 64,60
16.2  Befreiung - kanalgebundene Entsorgung 53,20 75 63,75 63,70
16.3  Befreiung - Niederschlagswasser 58,10 70 59,50 59,50
Gebiih h
Gebihr nach Zeitaufwand
16.4  zusatzlicher Aufwand fiir Ortsbesichtigung Zeitaufwand .
i o gemal Ziff.
gemal Ziff. 5 5
16.5  Zustimmung - kanalgebundene Entsorgung 31,90 45 38,25 38,20
16.6  Auskinfte 50 45,00 45,00
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Zeltantellselnschitzung Befrelung Anschluss- und Benutzungszwang
kanalgebundene Entsorgung

Unterlagen sichten, kopieren, erfassen 15,00 min
Akte anlegen, Schreiben an LWG mit Kopie -

wasserrechtliche Erlaubnis bzw. andere 10,00 min
Stellungnahmen abfordern

Prafung der Sachlage, Riicksprachen

Auswertung der Stellungnahmen : .
Fertigen des Bescheides inkl. Gebahren- | 40,00 min
erhebung einschlieslich Beleg Haushalt

Paostversand Qriginal, Kopie Hh und LWG

Akte anlegen bzw. vervollstandigen 10,00 min
nach
Zeitaufwand
Vor-Ort-Kontrolle ( Durchschnitt) ohne min Nr, 5
Summe ; 75,00 min
Ze.ilanleilseinschﬁtzung Befreiung Anschluss- und Benutzungszwang
mobhile Entsorgung ’
Unterlagen sichten, kopieren, erfassen 15,00 min
Akte anlegen, Schreiben an LWG mit Kopie
wasserrechiliche Erlaubnis bzw. andere 10,00 min
Stellungnahmen abfordern
Prufung der Sachlage, Racksprachen
Auswertung der Stellungnahmen .
Fertigen des Bescheides inkl. Gebdhren- 41,00 min
erhebung einschl. Buchungsbelegt HH
Postversand Original, Kopie Hh und LWG
Akle anlegen bzw. vervollstandigen 10,00 min
nach
Zeitaufwand
Vor-Ort-Kontrolle ( Durchschniit) chne min Nr. 5
Summe ; 76,00 min
Zeitantellseinschidtzung Befreiung Anschluss- und Benutzungszwang
Niederschlagswasser
Unterlagen sichten, kopieren, erfassen 15,00 min
Akte anlegen, Schreiben an LWG mit Kopie
wasserrechtliche Erlaubnis bzw. andere 10,00 min
Stellungnahmen abfordern - 7
Prifung der Sachlage, Riicksprachen
Auswertung der Stellungnahmen .
Fertigen des Bescheides inkl. Gebthren- 35,00 min
erhebung einschl. Buchungsbeleg &
Postversand Original, Kopie Hh und LWG
Akte anlegen bzw. vervollstandigen 10,00 min
nach
Zeitaufwand
Vor-Ort-Kontrelle ( Durchschnitt) ohne min Nr. 5

Summe 70,00 min
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Zeitanteilseinschatzung Zustimmungsbescheid

Unterlagen sichten, kopieren, erfassen 10,00 min
Akte anlegen, Schreiben an LWG mit Kopie :

teilw. fehlende Daten ermitteln :

nach Ubergabe des vorgefertigten ZB . 15,00 min
Grunddaten kontrollieren, erfassen

Lage des Anschlusses nachvollziehen

Original und 1 Kopie an HH Amt 70, Kopie zdA

Kopie an LWG

Anzeige Einleitbeginn mit Abnahmeprotokoll zur 5,00 min
Akte, erfassen )

Entgelterhebung zur Akte

Haushaltstechnische Abwicklung 15,00 min

Summe 45,00 min




- Amt fiir Abfallwirtschaft und Stadtreinigung

Zeitanteilseinschitzung Auskunft Gutachter

Unterlagen sichten, kopieren, erfassen
Akte anlegen, Schreiben an LWG mit Kopie

Stellungnahmen abfordern

Prifung der Sachlage, Rucksprachen
Auswertung der Stellungnahmen
Fertigen des Bescheides inkl. Geblhren-
erhebung

Postversand Original,-Kopie Hh und LWG
Akte anlegen bzw. vervollsténdigen

Summe

Anlage 14

5,00 min

5,00 min

30,00 min

10,00 min

50,00 min
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Gebuhrenubersicht
(Stand 01/2021)

Gebihrensatzung Fachbereich Gesundheit

Tarifstelle

Gegenstand Gebuhr

Fachbereich Gesundheit

Gebuhr nach Zeitaufwand fir die Nr. 17.1; 17.2; 17.3; 17.6, je angefangene halbe Arbeitsstunde
gemal Gebuhrenordnung MASGF Nr. 55

a) Stundensatz mittlerer Dienst 24,00 €
b) Stundensatz hoherer Dienst 40,00 €
17. Amts- und vertrauensarztlicher Dienst

Es kdnnen zusatzliche Kosten fur Auslagen bei den Positionen 17.1 - 17.7 entstehen

(z.B. Labor, Rontgen der Lunge...).
17.1  Befundschein, schriftliche Auskunft, Zeugnis nach § 10 BbgGDG ohne Gebiihr nach

sonstige nahere gutachterliche/arztliche Ausfiihrungen Zeitaufwand
17.2  Verbeamtung/ Einstellungsuntersuchung Gebiihr nach

Zeitaufwand

17.3 |Gutachten fir die Notwendigkeit einer Heilkur, Sanatoriumsbehandlung,

stationare/ambulante Rehabilitation gemafr § 35 Abs.1 Nr.1 Gebiihr nach

Bundesbeihilfeverordnung (BBhV) Zeitaufwand
17.4  |Probenentnahme fur die Erstellung eines Vaterschaftstests/Blut 76,00 €
17.5 |Probenentnahme fir die Erstellung eines Vaterschaftstests/Speichel 60,00 €
17.6 Gutachten, Zeugnisse Uber einen arztlichen/zahnarztlichen Befund nach § Gebuhr nach

10 BbgGDG mit gutachterlichen Ausfihrungen Zeitaufwand
17.7  |Durchfiihrung eines Drogentestes 24,00 € - 40,00 €
17.8  Duplikate (Erstuntersuchungen nach § 32 Abs. 1 Jugendarbeitsschutz

gesetz, Nachweisheft flir Beschaftigte im Umgang mit Lebensmitteln nach

88 43/42 Infektionsschutzgesetz Impfausweis) 800€-12.00¢€
17.9 |Tuberkulintest firs Ausland

zzgl. Kosten fiir das rezeptpflichtige Arzneimittel Tuberkulin 36,00 €
17.10 |Impfleistung / Impfberatung 20,00 €
17.11 Impfleistung fir jede weitere Impfung (Simultanimpfung) 8,00 €
17.12 Blutentnahme durch Arzthelfer-/in 16,00 €
17.13 Blutentnahme durch Arzt 24,00 €

Die Blutentnahmen erfolgen im Zusammenhamg mit den Pos. 17.1. - 17.11.

18 Hygiene

18.1 |Beurteilung von Wohninnenrdumen einschliel3lich Beratung und

schriftliche Stellungnahme 51,00 € - 123,00 €




Stadtverwaltung Cottbus Anlage 15
Gebiuhrenkalkulation
(Stand 01/2021)
Abstammungsgutachten auf Richerlichen Beschluss
17.4 Entnahme von Proben fir die Erstellung eines Vaterschaftstests/Blut
Zeitauf-
wand

Leistungen in min [ Stundensatz Gebuhr
Amtsarzt hoherer Dienst
Identitatsprifung 10 80,00 € 13,33 €
Amtsarzt hoherer Dienst
Blutentnahme ; Haarprobe 20 80,00 € 26,67 €

mittlerer Dienst
Identitdtsnachweis (Fingerabdruck), 5 48,00 € 4,00 €
Verwaltungsaufwand
Schreibarbeiten, Gebuhrenbescheid mittlerer Dienst
Kontierung/Buchen/Dienstgang Post 40 48,00 € 32,00 €
Grundgebuhr 76,00 €
gerundet: 76,00 €

Zuzigliche Kosten fur Auslagen:

Porto fiir Probenversand bei fehlendem ausreichend frankierten Ricksendeumschlag

Verwaltungsaufwand bei Nichterscheinen (z.B. Ricksprache mit Labor oder zustandigen

Richter (mittlerer Dienst nach Zeitaufwand)



Stadtverwaltung Cottbus Anlage 15
Gebuhrenkalkulation
(Stand 01/2021)
Abstammungsgutachten auf Richerlichen Beschluss
17.5. Entnahme von Proben fiir die Erstellung eines Vaterschaftstests/Speichel
Zeitauf-wand

Leistungen in min Stundensatz Geblhr
Amtsarzt héherer Dienst
Identitatspriufung/Probennahme 15 80,00 € 20,00 €
Identitatsnachweis (Fingerabdruck), mittlerer Dienst
Kapillarblutentnahme 10 48,00 € 8,00 €
Verwaltungsaufwand
Schreibarbeiten, Gebluhrenbescheid mittlerer Dienst
Kontierung/Buchung/Dienstgang Post 40 48,00 € 32,00 €
Grundgebuhr 60,00 €
gerundet: 60,00 €

Zuzigliche Kosten fur Auslagen:

Porto fiir Probenversand bei fehlendem ausreichend frankierten Ricksendeumschlag

Verwaltungsaufwand bei Nichterscheinen (z.B. Riicksprache mit Labor oder zustandigen Richter

(mittlerer Dienst nach Zeitaufwand)

2

Personen

Leistungen Zeitauf-wand in min Stundensatz Gebuhr
Amtsarzt hoherer Dienst
Identitatsprifung/Probennahme 30 80,00 40,00
Identitdtsnachweis (Fingerabdruck), mittlerer Dienst
Kapillarblutentnahme 20 48,00 16,00
Verwaltungsaufwand

Schreibarbeiten, Gebiihrenbescheid mittlerer Dienst
Kontierung/Buchung/Dienstgang Post 40 48,00 32,00 €
Grundgebuhr 88,00 €
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Gebuhrenkalkulation
(Stand 01/2021)
17.7. Durchfihrung eines Drogentests
Zeitauf-
wand
Leistungen in min Stundensatz| Geblhr
Medizinische Datenerhebung mittlerer Dienst
Kontaktaufnahme, Vorgesprach,
Terminvereinbarung zum Test 20 48,00€ [ 16,00 €
Drogentest je nach Auftrag mittlerer Dienst
Urinabgabe 10 48,00 € 8,00 €
Grundgebuhr 24,00 €
gerundet:
Zuzugliche Kosten fir Auslagen: Labor komplett 64,35 €
Zeitauf-
wand
Leistungen in min Stundensatz| Gebuhr
Medizinische Datenerhebung mittlerer Dienst
Kontaktaufnahme, Vorgespréach,
Terminvereinbarung zum Test 20 48,00 € 16,00 €
Drogentest je nach Auftrag mittlerer Dienst
Blutentnahme / Haarprobe 20 48,00 € 16,00 €
Grundgebuhr 32,00 €
gerundet:
Zuziigliche Kosten flr Auslagen: Labor 64,35
Zeitauf-
wand
Leistungen in min Stundensatz| Gebuhr
Medizinische Datenerhebung mittlerer Dienst
Kontaktaufnahme, Vorgesprach, 20 48,00€ [ 16,00 €
Drogentest je nach Auftrag mittlerer Dienst
Blutentnahme / Haarprobe 20 48,00 €| 16,00 €
Urinabgabe 10 48,00 € 8,00 €
Grundgebuhr 40,00 €
gerundet:
Zuzigliche Kosten flr Auslagen: Labor

CDT im Serum
Ethano, im Serum
Kreatinin und pH-Wert im Urin

26,23 €
14,34 €
1,40 €
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Cannabis und Amphetamine
komplettes Screening
komplettes Screening mit CDT
komplettes Screening mit Ethyl

einzelne Droge 12,59€

32,88 €
64,35 €
90,58 €
95,83 €

Anlage 15
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Gebuhrenkalkulation

17.8. Duplikate

(Stand 01/2021)

(Erstuntersuchung nach 832 Abs. 1 Jugendarbeitsschutzgesetz,
Nachweisheft fur Beschéftigte im Umgang mit Lebebsmitteln nach
88 43/ 42 Infektionsschutzgesetz, Impfausweis)

Zeitauf-
wand
Leistungen in min Stundensatz Gebuhr
Ausstellen eines Duplikates mittlerer Dienst
nach JArbsSch 10 48,00 € 8,00 €
Grundgebuhr 8,00 €
gerundet:
Zeitauf-
wand
Leistungen in min Stundensatz Gebuhr
Ausstellen eines Duplikates mittlerer Dienst
Nachweisheftes gemal § 43 IfSG 10 48,00 € 8,00 €
Materialkosten 2,00 €
Grundgebuhr 10,00 €
Zeitauf-
wand
Leistungen in min Stundensatz Gebuhr
Ausstellen eines Duplikates mittlerer Dienst
Erstellung eines Impfausweises 15 48,00 € 12,00 €
Grundgebuhr 12,00 €
gerundet:
Ausgabe Impfbuch/Nachweisheft (Matrialkosten) 2,00 €

Anlage 15



Gebuhrenkalkulation

(Stand 01/2021)

17.9. Tuberkulosetest furs Ausland
zzgl. Kosten fiir das rezeptpflichtige Arzneimittel Tuberkulin

Zeitauf- Stundensat
Leistungen wand z Gebuhr
Durchfiihrung Tuberkulintest mittlerer Dienst
nach Mendel- Mantoux oder T-Spot 45 48,00 € 36,00 €
Grundgebihr 36,00 €

Zuzigliche Kosten fir:

Tuberkulin bei Tuberkulintest (Kosten nach Rechnung Apotheke)

T-Spot Blutentnahme durch Arzthelfer 16,00€ zzgl. Laborkosten

Anlage 15
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Gebuhrenkalkulation

(Stand 01/2021)

17.10 Impfleistungen

Zeitauf-
wand
Leistungen in min  |Stundensatz Geblhr
héherer Dienst
Impfberatung incl. Impfung 15 80,00 € 20,00 €
Grundgebuhr 20,00 €
gerundet:

17.11 Impfung oder jede weitere Impfung (Simultanimpfung)

Zeitauf-
wand
Leistungen in min  |Stundensatz Geblhr
héherer Dienst
Simultanimpfung 6 80,00 € 8,00 €
Grundgebuhr 8,00 €
gerundet:
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Gebuhrenkalkulation

(Stand 01/2021)

17.12. Blutentnahme durch Arzthelfer-/in

Anlage 15

Zeitauf-
wand
Leistungen in min Stundensatz Geblhr
Vorbereitung Probenentnahme- Set mittlerer Dienst
Blutentnahme durch Artzhelferin 20 48,00 € 16,00 €
Grundgebuhr 16,00 €
gerundet:
17.13. Blutentnahme durch Arzt
Zeitauf-
wand
Leistungen in min Stundensatz Geblhr
mittlerer Dienst
Vorbereitung Probenentnahme- Set 5 48,00 € 4,00 €
hoherer Dienst
Blutentnahme durch Arzt 15 80,00 € 20,00 €
Grundgebuhr 24,00 €
gerundet:

Die Blutentnahmen erfolgen in Zusammenhang mit den Positionen 17.1 bis 17.11
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Gebuhrenkalkulation

(Stand 01/2021)

Umweltbezogener Gesundheitsschutz nach § 4 BbgGD

18. Hygiene

18.1 Beurteilung von Wohninnenraumen einschlieRlich Beratung und
schriftliche Stellungnahme
Zeitauf-
wand

Leistungen in min | Stundensatz Gebuhr

mittlerer Dienst
Begehung vor Ort 30 48,00 € 24,00 €
Verwaltungsaufwand
Schreibarbeiten, Gebihrenbescheid mittlerer Dienst
Kontierung/Buchen 30 48,00 € 24,00 €
Fahrkostenpauschale 3,00 €
Grundgebuhr 51,00 €
gerundet: 51,00 €
Zuzlglich Kosten falls erforderlich

Zeitauf-
wand

Leistungen in min | Stundensatz Gebuhr

mittlerer Dienst
Begehung vor Ort 120 48,00 € 96,00 €
Verwaltungsaufwand
Schreibarbeiten, Gebihrenbescheid mittlerer Dienst
Kontierung/Buchen 30 48,00 € 24,00 €
Fahrkostenpauschale 3,00 €
Grundgebuhr 123,00 €
gerundet:

Anlage 15



Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Stadtevergleich der Gebihrentarife (soweit mdglich) Anlage 16
Cottbus Cottbus Potsdam Brandenburg Frankfurt/Oder
Ifd. Nr Sgtlzg;]g(\)/%m Sgtzziggslzoom Satzung vom Anderungssatzung Satzung vom
o Gegenstand Ge.bulhr alt GeBuHr neu 21.06.2013 vom 12.06.2003 24.10.2019
. . Gebuhrin € Gebuhrin € Gebuhrin €
in € in €
Allgemeine Gebiihrensétze
1 Anfertigungen von Kopien auf dem Wege der
' Ablichtungen
1.1 im Format DIN A 4
- erste Seite 1,00 1,00 0,60 0,50 1,60
- jede weitere Seite 0,10 0,10 0,60 0,50 0,05
1.2 im Format DIN A 3
- erste Seite 1,00 1,60 0,65 1,00 1,60
- jede weitere Seite 0,10 0,20 0,65 1,00 0,05
2. Amtliche Beglaubigungen
2.1 Beglaubigung von Unterschriften und Handzeichen 2,10 2,50 2,50 1,00 3,20
29 Beglza"ublgung von emfaf:he.n, upersmhtllche_n Abschriften, 4.20 5,00 4.40 - 6,50 2.00 pro 5-min 3,55
Ausziligen und Reprografien je Seite des Originales
Beglaubigung von Abschriften, Ausziigen und Reprografien,
deren Beglaubigung einen verhaltnismalig hohen :
2.4 Zeitaufwand verlangt (z.b. technische Zeichnungen, 10,60 13,50 pro 5-min 3,55
Kartenmaterial, schwierige wissenschaftliche Texte) je Seite
Beglaubigung von Urkunden und Bescheinigungen fiur den
25 Gebrauch im Ausland (Geblhr gilt pro 17,70 21,00 pro 5-min 4,55
Beglaubigungsverfahren)
Schriftliche Aufnahme eines Antrages oder einer Erklarung,
3 die von F_’nvatpersonen gewunscht wird, ausgenommen im 7.10 7.80 pro 5-min 4,55
gemeindlichen Besteuerungsverfahren sowie im
Rechtsbehelfsverfahren - je Seite




Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Stadtevergleich der Gebihrentarife (soweit mdglich) Anlage 16
Cottbus Cottbus Potsdam Brandenburg Frankfurt/Oder
Ifd. Nr. Sgtlzg;]g(\)/%m Sgtzziggslzoom Satzung vom Anderungssatzung Satzung vom
Gegenstand Ge.bulhr alt GeBuHr neu 21.06.2013 vom 12.06.2003 24.10.2019
. . Gebuhr in € Gebihrin € Gebihr in €
in € in €
Gebihren nach Zeitaufwand fir Einsicht in Akten,
Karteien und Register, Genehmigungen, Erlaubnisse,
Bescheide, Ausnahmebewilligungen und Bescheinigungen
4, sowie gebuhrenpflichtige Tétigkeiten, die nach Art und
Umfang nicht ndher bestimmt werden kénnen
-fir jede angefangene halbe Arbeitstunde-
- im mittleren Dienst 20,50 22,90 pro 5-min 3,55
11,85 - 1.000,00
- im gehobenen Dienst 29,00 30,60 je angefangene pro 5-min 4,55
15 Minuten
- im héheren Dienst 34,80 38,00 pro 5-min 6,10
5 Ausstellen von Zertifikaten, Teilnahmebestatigungen oder
' anderen Bescheinigungen der Volkshochschule
51 pro Vorgang fur Zertifikate nach 2000 2,80 2,90
5.2 pro Vorgang, je nach Aufwand fur Zertifikate vor 2000 3,50-5,60 3,60 - 5,80
6. Fachbereich Ordnung und Sicherheit
schriftliche Bestatigung Uber das Nichtvorhandensein von
6.1 Fundsachen im Fundbiro 3,10 3,60 pro 5-min 4,55
Erstattungsbetrag je angefangene 5 Minuten
11,65 - 1.000
6.2 Bearbeitung Sondernutzungserlaubnisse je angefangene 23,10 25,50 (je 2,00 - 250,00 pro 5-min 4,55
halbe Stunde angefangene
15 Minuten)
Fachbereich Geoinformation und Liegenschaftskataster
7. Zuordnung einer Hausnummer auf Antrag
Der Verwaltungsakt beinhaltet die Antragsannahme, die
Zuteilung der Hausnummer, die Bescheiderteilung und die
7.1 Rechnungslegung 29,00 29,70 20,00 36,40
(ohne glltige Umsatzsteuer)




Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Stadtevergleich der Gebihrentarife (soweit mdglich) Anlage 16
Cottbus Cottbus Potsdam Brandenburg Frankfurt/Oder
Ifd. Nr Sgtlzg;]g(\)/%m Sgtzziggslzoom Satzung vom Anderungssatzung Satzung vom
Y Gegenstand Ge.bulhr alt GeBuHr neu 21.06.2013 vom 12.06.2003 24.10.2019
. . Gebuhr in € Gebihrin € Gebihr in €
in € in €
Gebuhr nach Gebuhr nach
7.2 zusatzlicher Aufwand fur Ortsbesichtigung Zeitaufwand Zeitaufwand
geman Zziff. 5 geman Ziff. 4
8. Fachbereich Birgerservice - Statistikstelle -
Veroffentlichungen
8.1 Statistisches Jahrbuch 22.60 3750
8.2 Kommunale Gebietsgliederung Bevélkerung 7,20 14,20
9. Kommunalstatistische Hefte
9.1 Halbjahresbericht 2,50 2,10
9.2 Analyse Bevolkerungsentwicklung 3,40 3,40
9.3 Analyse Arbeitsmark nach Stadtteilen 3,90 4,00
9.4 Analyse Stadtteile*
9.5 Bevolkerungsprognosen*
*nicht regelmallig erscheinende Analysen werden
entsprechend der Geblhrensatzung (Gebuhr fur Kopien)
gesondert berechnet
10. Bereitstellung von nicht standardisierten Daten
je angefangene
15 Minuten
10.1  Anforderung je angefangene halbe Arbeitsstunde 28,20 29,80 8,25 zzg. Kosten pro 5-min 4,55
Kopien
11. Ausziuge aus statistischen Veroffentlichungen
11.1 DIN A 4 je Seite Ifd. Nr. 1 ff Ifd. Nr. 1
12. Finanzmanagement
121 Auszilige aus Kassenkonten abgelaufener Haushaltsjahre
— je Haushaltsjahr und angefangene Seite 5,60 6,80 3,15
12.2  Zweit- bzw. Ersatzausfertigungen von Hundesteuermarken 5,10 5 60 3,15 4,70




Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Stadtevergleich der Gebihrentarife (soweit mdglich) Anlage 16
Cottbus Cottbus Potsdam Brandenburg Frankfurt/Oder
Ifd. Nr Sgtlzg;]g(\)/%m Sgtzziggslgom Satzung vom Anderungssatzung Satzung vom
Y Gegenstand Ge.bulhr alt GeBuHr neu 21.06.2013 vom 12.06.2003 24.10.2019
. . Gebuhr in € Gebihrin € Gebihr in €
in € in €
123 ngt- buw. Ersatzausfertigung von Steuer- und sonstigen 2.20 2.95
Quittungen 2,50
12.4 Feststellungen aus den Konten und Akten
-fir jede angefangene viertel Arbeitsstunde 11,00 12,70
12.5 Erteilung steuerliche Unbedenklichkeitserklarungen 5,80 5,90 9,10
13. Fachbereich Immobilien
Gebuhr nach Zeitaufwand fur die Ifd. Nr. 14.1. bis 14.4 je
angefangene halbe Arbeitsstunde (gehobener Dienst
Ifd. Nr. 4)
131 Tatlgkenen |m"Zusammenhang mit Grund"stucks- 29,00 30,60 pro 5-min 6,10
verfligungen fir Personenzusammenschlisse alten Rechts
Vertreterbestellung fir unbekannte Grundstiickseigentimer je angefangene
13.2 oder Grundstickseigentimer deren Aufenthalt unbekannt 29,00 30,60 15 Min.
ist 11,85
Tatigkeiten im Zusammenhang mit
Grundstuicksverfigungen fir unbekannte
13.3 Grundstiickseigentiimer oder fir Grundsttckseigentimer 29,00 30,60 20,00
deren Aufenthalt unbekannt ist
Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Erteilung von
13.4 Léschungsbewilligungen fur im Grundbuch, Abt. 11 und Il 30,60
eingetragene Rechte
13.5 Bearbeitung zur Erteilung eines Negativattestes 50,70 59,00
14. Fachbereich Grin- und Verkehrsflachen
141 Bearbeltungsgebuhr far Bagmfallgenehmlgungen 29,00 30,50
je angefangene halbe Arbeitsstunde
15. Amt fur Abfallwirtschaft und Stadtreinigung
Befreiung vom Anschluss- und Benutzungszwang
15.1 Befreiung - mobile Entsorgung 63,00 64,60




Stadtverwaltung Cottbus/Chésebuz Stadtevergleich der Gebihrentarife (soweit mdglich) Anlage 16

Cottbus Cottbus Potsdam Brandenburg Frankfurt/Oder
Ifd. Nr Sgtlzg;]g(\)/%m Sgtzziggslgom Satzung vom Anderungssatzung Satzung vom
Y Gegenstand Ge.bulhr alt GeBuHr neu 21.06.2013 vom 12.06.2003 24.10.2019
. . Gebuhr in € Gebihrin € Gebihr in €
in € in €
Befreiung - kanalgebundene Entsorgung mit
152 Vor-Ort-Kontrolle 53,20 63,70
15.3 Befreiung - Niederschlagswasser 58,10 59,50
Gebuhr nach Gebuhr nach
154 zusatzlicher Aufwand fur Ortsbesichtigung Zeitaufwand Zeitaufwand
gemaR Ifd. Nr. 5 gemaR Ifd. Nr. 4
15.5 Zustimmung - kanalgebundene Entsorgung 31,90 38,20
Auskunfte
(z.B. Gutachterbirros oder private Dritte, im Rahmen von
15.6 Grundsticksverauf3erung, Versteigerung oder einem 45,00

Grundstickskauf, u.a. zu Kanalanschlussbeitragen oder
Leitungsverlaufen)

Ubernahme der
OGD Satzung = Gebiihrenordnung

vom 04.03.2020 MASGF vom

19.04.2017

Fachbreich Gesundheit

Gebiihr nach Zeitaufwand fur die Nr. 16.1, 16.2, 16.3, 16.6,
16. je angefangene halbe Arbeitsstunde gemaf
Gebuhrenordnung MASGF Nr. 55

a) Stundensatz mittlerer Dienst 23,00 24,00 24,00 pro 5-min 4,55
b) héherer Dienst 38,50 40,00 40,00 pro 5-min 6,10

Amts- und Vertrauensarztlicher Dienst

Es kdnnen zusatzliche Kosten fiir Auslagen bei den
Positionen 16.1 - 16.7, 16.9 entstehen
(z. B. Labor, Rontgen der Lunge...).

Befundschein, schriftliche Auskunft, Zeugnis nach § 10 Gebuhr nach
BbgGDG ohne sonstige nahere gutachterliche/arztliche 53,90 - 92,40 | Zeitaufwand Ifd. 208,00
Ausfiihrungen Nr. 16
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Cottbus Cottbus Potsdam Brandenburg Frankfurt/Oder
Ifd. Nr. Sgtlzg;]g(\)/%m Sgtzziggslgom Satzung vom Anderungssatzung Satzung vom
Gegenstand Ge.bulhr alt Gek;uk;r neu 21.06.2013 vom 12.06.2003 24.10.2019
. . Gebuhr in € Gebihrin € Gebihr in €
in € in €
Gebihr nach
16.1  Verbeamtung/ Einstellungsuntersuchung 96,00 Zeitaufwand Ifd. 208,00
Nr. 16
Gutachten Uber die Notwendigkeit einer Heilkur, .
Sanatoriumsbehandlung, eruhr nach
16.2 stationare/ambulante Rehabilitation gemar § 35 Abs. 1 Nr.1 6540 -92,30 | Zeitaufwand Ifd. 84,00
der Bundesbeihilfeverordnung (BBhV) Nr. 16
Probenentnahme fir die Erstellung eines
163 Vaterschaftstests/ Blut 60,20 76,00
Probenentnahme fir die Erstellung eines
164 Vaterschaftstests/ Speichel 51,20 60,00
Gutachten, Zeugnisse Uber einen arztlichen/ zahnarztlichen = Gebihr nach Gebihr nach
16.5 Befund nach § 10 BbgGDG mit gutachterlichen Zeitaufwand @ Zeitaufwand Ifd. 208,00
Ausfiihrungen Ifd. Nr. 17 Nr. 16
16.6 Durchfihrung eines Drogentests 23,00 - 34,50 24,00 - 40,00
Duplikate (Erstuntersuchung nach § 32 Abs. 1
Jugendarbeitsschutzgesetz,
16.7 Nachweisheft fur Beschéftigte im Umgang mit 7,70 - 11,50 8,00 - 12,00 25,00
Lebensmitteln nach 88 43/42 Infektionsschutzgesetz,
Impfausweis)
Tuberkulintest furs Ausland
16.8 zzgl. Kosten fiir das rezeptpflichtige Arzneimittel Tuberkulin 34,50 36,00 34,50
16.9 Impfleistung 8,90 20,00 52,00
16.10 |Impfleistung fir jede weitere Impfung (Simultanimpfung) 2,60 8,00 13,00
16.11  Blutentnahme durch Arzthelfer-/ in 11,50 16,00
16.12  Blutentnahme durch Arzt 23,10 24,00
16.13 Die _B_Iutentnahmen erfolgen im Zusammenhang mit den
Positionen 16.1 - 16.11
17. Hygiene
171 Beurte|lu_ng von Wohninnenraumen einschlie3lich Beratung 49,00 - 118,00 51.00 - 123,00
und schriftliche Stellungnahme
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Stadtverwaltung Cottbus/Chosebuz
Rechnungsprifungsamt
Cottbus/Chosebuz, den 17.12.2020

Berichts-Nr. Stel-20200056.000.007-005 STADT COTTBUS
CHOSERTZ

Priafvermerk —
Verwaltungsgebihrensatzung

Prufer/in: Sven Scherry
Prufungszeitraum: 02.09.2020-16.12.2020 (mit Unterbrechungen)

1 Prifungsgegenstand

Geprift wurde die Kalkulation der Verwaltungsgebihrensatzung fir die Jahre 2021 ff. auf der
Grundlage der am 07.12.2020 Ubergebenen Unterlagen.

2 Prafungsumfang

Es erfolgte eine umfassende Prifung der einzelnen Kalkulationen aus den verschiedenen Fachbe-
reichen und deren Zusammenfassung in der Verwaltungsgebihrensatzung. Einen Schwerpunkt
bildete dabei die Kalkulation des FB 62 (Geoinformation und Liegenschaftskataster).

3 Prifungsergebnis

Beim Gebuhrentarif 1.1 (Anfertigung von Kopien auf dem Wege der Ablichtungen A4) handelt es
sich um eine festgesetzte Gebihr ohne Berticksichtigung des tatsachlichen Kostenaufkommens.
Entsprechend Kalkulation sind die fur die Tarifstelle 1.2 angesetzten 1,60 € (Abrundung gem. KAG
von 1,69 €) insofern kostendeckend, dass der Personaleinsatz abgedeckt ist. Die Kalkulation be-
ricksichtigt nur das Personal, weshalb an dieser Stelle eine Differenzierung zwischen A4- und A3-
Kopien keinen Sinn macht, da die Zeitanteile fur beide Kopiearten u. A. n. gleich sind.

*siehe Anlage 5 /Berechnung Verwaltungskostenerstattung (VKE)

Fur die Berechnung verschiedener Gebihrensatze werden die durchschnittlichen Entgeltgruppen
nicht einheitlich berechnet (Gewichtung nach Anzahl Mitarbeiter oder nicht). Hier ist grundsatzlich
Einheitlichkeit zwischen den Berechnungen der Fachbereiche herzustellen.

*wird zukinftig bericksichtigt

Bei zukunftigen Uberarbeitungen der Gebuhrensatzung sollte bei der Ermittlung des Arbeitszeit-
aufwandes (insbesondere bei festen GeblUhrenséatzen) hinterfragt werden, ob darin auch Zeiten fir
den allgemeinen Verwaltungsaufwand (z. B. Schreibarbeiten, Bescheiderstellung, Kassierung,
Quittungsleistung, Kontierung, Buchung, Post) berlicksichtigt werden, wie es bspw. in den Tarifen
17.4, 17.5 und 18 der Fall ist.

*entsprechend VKE sind bereits 20% Gemeinkosten in die Berechnung eingeflossen, wird nicht
umgesetzt

Die Tarifstelle 5.2 weist eine Gebihrenspanne aus. Nach Ricksprache mit der Volkshochschule
empfehlen wir hier einen Durchschnittswert flr den Zeitaufwand zu ermitteln und zukinftig eine
feste Gebuhr auszuweisen.

*wird zukinftig berlcksichtigt

Prufvermerk — Verwaltungsgebihrensatzung Seite 1
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Die in den Tarifen 13.3 und 13.4 verwendeten Entgeltgruppen der Mitarbeiter fur das Team Ge-
werbe-, Hunde- und Vergniigungssteuer entsprechen nicht der Realitat.

*neu Tarife 12.3 und 12.4, die Entgeltgruppen sind laut Stellenplan richtig bis auf eine Stelle EG 9c
wurde nicht bericksichtigt, wird zuktnftig beachtet

4 Anmerkungen zum Prifbericht

Zum ersten Entwurf der Verwaltungsgebihrensatzung wurde am 18.09.2020 ein umfassendes
Auswertungsgesprach mit dem FB 10 durchgefihrt, auf dessen Grundlage der hier vorliegende
Stand der Satzung beruht. Da sich keine wesentlichen neuen Beanstandungen ergeben haben,
wurde auf die Durchfihrung eines Abschlussgespréaches zum vorliegenden Prufvermerk verzichtet.

im Original gezeichnet im Original gezeichnet
i.V. Reinold

Anke Krause Sven Scherry
Amtsleiterin Prifer

Zur Kenntnis genommen:

Holger Kelch
Oberbirgermeister
Verteiler: BOB
GBI
FB 10

Veréffentlichung im SESAM

Prufvermerk — Verwaltungsgebihrensatzung Seite 2
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diverwaliung Solthus/Chédehuz

Fachbareich
éu.

Sta

Vawaltungsrnanagemont

P 17. Sep.
Hausmitteilung H. sep. 2000
Registrier-Nr.. __ 250
Von: FBL 20, Frau Ramsch Weiterlaitung an: Jf"}ﬂ,{ (LS [}
. e ) = s / ¢ R -
An: FBL 10, Frau Gotzel /
. Stellungnahme zur,,Verwaltungsgebuhrensatzu E@_qmgtg Af{
bus/Chésebuz” N
18, Se@.' 2029
Sehr geehrte Frau Gotzel, NIT@,““Q%E}%A )

. , s
mit Hausmitteilung vom 13.08.2020 wurden dem Fachbereich Finanzma-
nagement die (iberarbeitete Verwaltungsgebiihrensatzung der Stadt Cott-
bus/Choéebuz sowie diverse Anlagen mit der Bitte um Stellungnahme (iber-
geben,

Der Fachbereich Finanzmanagement nimmt dazu wie folgt Stellung:

Zur geanderten Satzung haben sich seitens des FB Flnanzmanagement kei-
ne Anmerkungen ergeben.

Zur Anlage 3 ,Gebiihrentarife® méchten wir zu den laufenden Nummern 1.1
und 1.2 Folgendes anmerken.

Fr die Anfertigung von Kopien im DIN A4- sowie DIN A3-Format werden fir
die erste Seite jeweils 1,00 € und jede weitere Seite 0,10 € ausgewiesen.
Hier soilte eine preisliche Differenz hergestelit werden.

Weitere Feststellungen des FB Finanzmanagement sind laut einem Telefonat
mit dem FB 10 bereits korrigiert worden.

Mit freundlichen Grifien

]

) P “/

Petra Ramsch

Anlage 18

STADT COTTBUS

CHOSEBUZ
Oy o

e R

g ) Bw -,

Datum

A(-09.2020

Bearbeiter/-in
Herr Letsch

Geschaftsbereich/Fachbereich
GB I/FB 20

Telefon
0355 612 2258

Fax

E-Mail
Alexander.Letsch@cottbus.de

Ihr Zeichen/
Ihre Nachricht vom

Unser Zeichen/
Unsere Nachricht vom

wurde im Tarif 1.2 bericksichtigt
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