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Sehr geehrte Frau Gotzel, P L

et Talafon!
mit Hausmitteilung vom 05.08.2010 baten Sie mich um Kalkulationen ,Be- HI
rechnungsbeispiele Verwaltungskostenerstattungen® fir die Formate DIN A 2, Fax

A1 AQ. s
E-Mail:

Im Fachbereich Bauordnung werden insbesondere Gebiihren nach der Ver- = Meeie@neumarkt.cotbus.de

waltungsgebihrensatzung fir Akteneinsichten und damit im Zusammenhang |, ,.....,
stehende Fertigungen von Kopien von Bauakten erhoben.

Aufgrund Ihrer Bitte wurde der Verwaltungsaufwand (Zeitaufwand) fur die O Zplchwn. Bs00 1t
Akteneinsicht mit Anfertigung von Kopien in der Gesamtheit (iberprift. '

Im Ergebnis der Recherche bitte ich um Uberpriifung der Ansétze im Gebiih-
renverzeichnis fur die Anfertigung von Kopien bzw. der Neuaufnahme einer

Tarifnummer fur Akteneinsicht und der in diesem Zusammenhang stehenden
Fertigung von Kopien.

Zeitaufwand Arbeitsvorgang

Der Prozess Akteneinsicht und Kopien gliedert sich in folgende Arbeitsvor-

gange auf;
Nr. | Arbeitsvorgang Zeit
bezogen
auf A 4
1. | Fesistellung Aktenzeichen und Standort der Akte 2 min
2. | Akte aus den Archivrdumen (Keller) bzw. von den 15 min
Bearbeitern holen
3. Beaufsichtigung wéhrend der Akteneinsicht 30 -60
min
4. | Ausheften der angeforderten Unterlagen pro Blatt 10s
5. Kopieren pro Blatt 10s
6. | Registrierung der Blattanzahl fir Gebihrenerhebung 2 min
T. Einheften der Unterlagen pro Blatt 10s
8. | Ablage der Akte 15 min
9. | Gebihrenrechnung 10 min




Verwaltungsaufwand nach Zeitaufwand

Der Vorgang ist in 3 Arbeitsprozesse aufzugliedern:

Vorbereitung / Nachbereitung Zeit | Akteneinsicht Zeit | Kopie Zeit
Feststellung Aktenzeichen und Stand- | 2 Beaufsichtigung wahrend der | 60 Ausheften der angefor- 10s
ort der Akte min | Akteneinsicht min | derten Unterlagen pro
Blatt
Akte aus den Archivrdumen (Keller) 15 " Kopieren 10s
bzw. von den Bearbeitern holen min
Ablage der Akte 15 Einheften der Unterlagen | 10s
min
Registrierung der Blattanzahl fir Ge- 2
bihrenerhebung min
Gebiihrenrechnung 10
min
Zeitaufwand 44 B0 05
min min min

Die Akteneinsichten und die Kopien werden durch Mitarbeiter mit der EG 5 oder EG 6 realisiert.

Bei Ansatz der EG 5 mit 0,54 €/min errechnet sich ein Erstattungsbetrag (Zeitaufwand) von:

Vorbereitung / Nachbereitung Akteneinsicht 44 minx054€= 2376 €
Kopie 05minx054€= 027 €
Akteneinsicht (60 min) 60 minx 0,54 €= 3240 €

Bei einer Akteneinsicht mit 10 Kopien wirde sich ein Erstattungsbetrag von 58,86 € (23,76 + 10 x
0,27 + 32 40) ergeben.

Verwaltungsaufwand nach Satzung

Bisher wurde der Verwaltungsaufwand fur Akteneinsichten und Kopien wie folgt abgerechnet:

Fur die Akteneinsicht selbst ergibt sich entsprechend der Tarifstelle 5 des Geblhrenverzeichnis (Ein-
sicht in Akten) eine Rahmengebiihr von 31,4 €h gemal § 2 Abs. 2 der Satzung und Tarifstelle 7 des
Gebihrenverzeichnisses.

Die Abrechnung der Kopien erfolgt nach der Tarifstelle 1.
Bei 10 Kopien wirde die Gebihr 33,30 € (31,4 € + 1x 1,00 € + 9 x 0,10 €) betragen.

Auch wenn die Pauschale fur die Akteneinsicht an den Verwaltungsaufwand (zzgl. Vorbereitung und
MNachbereitung Akteneinsicht) angepasst werden kann, bestehen Schwierigkeiten bei Abforderungen
von Unterlagen ohne Akteneinsicht. Bei diesen Abforderungen wurden lediglich Geblhren entspre-
chend Tarifstelle 1.1 des Gebiihrenverzeichnisses erhoben. D.h., es kénnten nur 1,90 € erhoben
werden; der Aufwand fiir die Vorhaltung der Akte wird von der Tarifstelle 1 des GebUhrenverzeich-
nisses nicht berlcksichtigt.




Vorschlag fiir Uberarbeitung des Geblihrenverzeichnis

Die Tarifstelle 5 (Akteneinsicht) wird beibehalten.

Vorstellbar ware die Aufnahme einer neuen Tarifstelle, wie folgt dargestellt. Die vorgeschlagenen
Gebuhren beziehen sich insbesondere auf den Zeitaufwand. Der Sachkostenaufwand ist nur als
Schatzung beriicksichtigt worden.

Juszuge aus Bauakten®,

Analoge Auszige

Format A 4 bis A3
1.1im Format DIN A 4

- erste Seite 2400 €

- jede weitere Seite 030 €
1.2 im Format DIN A 3

- erste Seite 2400 €

- jede weitere Seite 0,30 €

Formate A2-A 0
Diese Formate kénnen nicht im FB 63 vervielfaltigt werden. Unterlagen dieser Formate wer-
den zum Kopieren in den FB 62 gegeben. (Die EG des Mitarbeiters in FB 62 ist nicht bekannt)
Der Zeitaufwand fir Senden und Abholung betragt ca. 15 min. Hinzu kommt, dass der Plot
langer dauert und Unterlagen gefaltet werden missen.
1.3im Format DIN A 2
- erste Seite 36,00 € (der Plot dauert 7 min + 15 min Arbeitsweg)
- jede weitere Seite 500 €

1.4im Format DIN A 1

- erste Seite 41,00 € (der Plot dauert 15 min + 15 min Arbeitsweg)
- jede weitere Seite 9,00 €

1.5im Format DIN A O
- erste Seite 43,00 € (der Plot dauert 20 min + 15 min Arbeitsweg)
- jede weitere Seite 11,00 €

Digitalisierung von Unterlagen

Far die Digitalisierung von analogen Unterlagen wird ein Zuschlag zur Tarifstelle (analoge Ausziige)
je Seite erhoben (der Scannvorgang und die Ablage in einem Ordner dauert l&nger als kopieren):
A4 020€

A3 2,00 € (Scannvorgang 2 min = 1,08 € + ca. 0,92 € fur Nutzung Scanner)

A2 5,00 € (Scannvorgang 5 min = 2,70 € + ca. 2,30 € fiur Nutzung Scanner)

A1 5,00 € (Scannvorgang 5 min = 2,70 € + ca. 2,30 € fur Nutzung Scanner)

A0 5,00 € (Scannvorgang 5 min = 2,70 € + ca. 2,30 € flur Nutzung Scanner)

> A0 7 (Diese Unterlagen werden bei FB 62 gescannt)

Datentréager siehe Tarifstelle 11.2.3 u. 11.2.4

Analoge Ausziige von digitalen Akten(soweit vorhanden)

Nr. | Arbeitsvorgang Zeit
1. Festsiellung Aktenzeichen 1 min
2. | Ausdruck 10s
1. im Format DIN A 4
- erste Seite 0,60 € (1,16 minx 0,54)

- jede weitere Seite 0,15 € (0,16 min x 0,54)



Digitale Auszuge

Nr. | Arbeilsvorgang Zeil
1. Feststellung Aktenzeichen 1 min
2. | Ablage Ordner 10s
3. Brennen 2 min
Format ist unerheblich.

- erste Seite 2,00 € (3,16 min x 0,54)

- jede weitere Seite 0,10 € (0,16 min x 0,54)

Datentrager siehe Tarifstelle 11.2.3 u. 11.2.4

Mit freundlichen Griiten

Peter Nitschke



