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Ermittlung der Verwaltungskosten nach Verwaltungsgebührensatzung 
 



Anlage VIII

Verwaltungskosten zur Aufstellung eines Grabmals/Einfassung sowie die Überwachung der Standfestigkeit von Grabmalen

1. Liegende Grabmale/Abdeckplatten

                                                                                           Zeitanteil in min

Entgegennahme des Antrages und Prüfung der Grablage 15
Prüfung und Genehmigung des Antrages 15
Erstellung des Gebührenbescheides 20
Summe der Zeitanteile 50

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz
anteil lt. Verwaltungs- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

handbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69€/h : 60 min x 50 min x 100 % 30,58 €

Verwaltungskosten gesamt 30,58 €
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Anlage VIII

2. Stehende Grabmale

2.1. Reihengrabstätten

Zeitanteil in min

Entgegennahme des Antrages und Prüfung der Grablage 15
Prüfung und Genehmigung des Antrages 15
Erstellung des Gebührenbescheides 20
Standfestigkeitskontrolle 3 min x 20 Jahre 60
Summe der Zeitanteile 110

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz
anteil lt. Verwaltungs- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

handbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 70 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69
8 30 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 110 min x 70 % 47,09 €
36,69 €/h : 60 min x 110 min x 30 % 20,18 €

Verwaltungskosten gesamt 67,27 €
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Anlage VIII

2.2. Wahlgrabstätten

Zeitanteil in min

Entgegennahme des Antrages und Prüfung der Grablage 15
Prüfung und Genehmigung des Antrages 15
Erstellung des Gebührenbescheides 20
Standfestigkeitskontrolle 3 min x 25 Jahre 75
Summe der Zeitanteile 125

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz
anteil lt. Verwaltungs- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

handbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 70 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69
8 30 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69€/h : 60 min x 125 min x 70 % 53,51 €
36,69 €/h : 60 min x 125 min x 30 % 22,93 €

Verwaltungskosten gesamt 76,44 €
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Anlage VIII

3. Einfassungen (Basis Standardeinfassung 0,70 m x 1,70 m = 4,80 lfd. m)

Zeitanteil in min

Entgegennahme des Antrages und Prüfung der Grablage 15
Prüfung und Genehmigung des Antrages 15
Erstellung des Gebührenbescheides 20
Summe der Zeitanteile 50

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz
anteil lt. Verwaltungs- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

handbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 70 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69
8 30 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 50 min x 70% 21,40 €
36,69 €/h : 60 min x 50 min x 30 % 9,17 €

Verwaltungskosten gesamt 30,57 €

Verwaltungskosten je lfd. Meter
30,57 € : 4,80 lfd. m 6,37 €
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Anlage VIII

4. Erstmalige Zulassung zur gewerblichen Tätigkeit auf Friedhöfen der Stadt Cottbus für drei Jahr

Zeitanteil in min

Übergabe der Antragsformulare 10
Prüfung der Anträge auf Vollständigkeit und Richtigkeit 15
Ausstellen des Berechtigungsscheines 20
Erstellen des Gebührenbescheides 20
Kontrolle der Einhaltung der Auflagen 10 min x 3 Jahre 30
Summe der Zeitanteile 95

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz
anteil lt. Verwaltungs- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

handbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 95 min x 100 % 58,09 €

Verwaltungskosten gesamt 58,09 €
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Anlage VIII

4.1.Verlängerung der Zulassung um weitere 3 Jahre

Zeitanteil in min

Übergabe der Antragsformulare/Plausibilitätsprüfung 15
Verlängerung des Berechtigungsscheines 5
Erstellen des Gebührenbescheides 20
Kontrolle der Einhaltung der Auflagen 10 min x 3 Jahre 30
Summe der Zeitanteile 70

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz
anteil lt. Verwaltungs- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

handbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 70 min x 100 % 42,81 €

Verwaltungskosten gesamt 42,81 €
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Anlage VIII

4.2.einmalige Zulassung

Zeitanteil in min

Übergabe der Antragsformulare 10
Prüfung der Anträge auf Vollständigkeit und Richtigkeit 15
Ausstellen des Berechtigungsscheines 20
Erstellen des Gebührenbescheides 20
Kontrolle der Einhaltung der Auflagen 10
Summe der Zeitanteile 75

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz
anteil lt. Verwaltungs- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

handbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 75 min x 100 % 45,86 €

Verwaltungskosten gesamt 45,86 €
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Anlage VIII

5. Erteilung einer Beisetzungsgenehmigung

Zeitanteil in min

Prüfen der Antragsvoraussetzungen 10
Ausstellen der Genehmigung 10

20

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 20 min x 100 % 12,23 €

Verwaltungskosten gesamt 12,23 €
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Anlage VIII

6. Neupachtung einer Parzelle

Zeitanteil in min

Auswahl und Vermessung der Parzelle 20
Ausstellung der Graburkunde 10
Eröffnung des Grabstättenregisters 20

50

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69
8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 50 min x 50 % 15,29 €
36,69 €/h : 60 min x 50 min x 50 % 15,29 €

Verwaltungskosten gesamt 30,58 €
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Anlage VIII

7. Nachpachtung einer Parzelle

Zeitanteil in min

Nachmessung 10
Prüfung der Unterlagen/Ermittlung der Daten 10
Ausstellen der Urkunde 5
Fortschreibung des Registers 10

35

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69
8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 35 min. x  50 % 10,70 €
36,69 €/h : 60 min x 35 min. x  50 % 10,70 €

Verwaltungskosten gesamt 21,40 €
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Anlage VIII

8. Neuerwerb eines Erdreihengrabes/Urnenreihengrabes

Zeitanteil in min

Wahl des Grabfeldes(Gestaltungsart) 20
Ausstellung der Graburkunde 10

30

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69
8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 30 min x 50 % 9,17 €
36,69 €/h : 60 min x 30 min x 50 % 9,17 €

Verwaltungskosten gesamt 18,34 €
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Anlage VIII

9. Neupachtung einer Urnenwahl-/Urnenfamilienstelle

Zeitanteil in min

Wahl des Grabfeldes und Grabstätte 20
abstecken der Grabstätte 10
Eintragung im Register 5
Austellung Graburkunde 10

45

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69
8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 45 min x 50 % 13,76 €
36,69 €/h : 60 min x 45 min x 50 % 13,76 €

Verwaltungskosten gesamt 27,52 €
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Anlage VIII

10. Nachpachtung einer Urnenwahl-/Urnenfamilienstelle

Zeitanteil in min

Prüfung der Unterlagen/Ermittlung der Daten 10
Ausstellen der Urkunde 5
Fortschreibung des Registers 10

25

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69
8 50,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min  x 25 min x 50 % 7,64 €
36,69 €/h : 60 min  x 25 min x 50 % 7,64 €

Verwaltungskosten gesamt 15,28 €
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Anlage VIII

11. Umbettung nach außerhalb

Zeitanteil in min

Prüfung der Antragsvoraussetzungen 10
Ermittlung und Prüfung der Grablage 10
Registeränderung 5
Einordnung des Termines/Versandfertig machen 15

40

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100,00 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 40 min x 100 % 24,46 €
zuzüglich Versandporto 5,50 €

Verwaltungskosten gesamt 29,96 €
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Anlage VIII

12. Umbettung innerhalb der Stadt Cottbus

Zeitanteil in min

Prüfung der Antragsvoraussetzungen 10
Ermittlung und Prüfung der Grablage 10
Registeränderung 5

25

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 25 min x 100 % 15,29 €

Verwaltungskosten gesamt 15,29 €
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Anlage VIII

13. Sonstige genehmigungspflichtige Ausnahmen (Antrag auf Ausbettung von Erd-/Urnenbestattungen vor Ablauf der Ruhefrist)

Zeitanteil in min

Prüfung der Antragsvoraussetzungen 10
rechtl. Prüfung der Verfahrensweise 15
Ausstellen der Sondergenehmigung 10
Kontrolle der Auflagen und Fristen 25
notwendige Registeränderungen 10

70

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 70 min x 100 % 42,81 €

Verwaltungskosten gesamt 42,81 €
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Anlage VIII

14. Sonstige genehmigungspflichtige Ausnahme (musikalische Begleitung an der Grabstätte)

Zeitanteil in min

Prüfung der Antragsvoraussetzungen 10
Erteilung der Genehmigung 10

20

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69 €/h : 60 min x 20 min x 100 % 12,23 €

Verwaltungskosten gesamt 12,23 €
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Anlage VIII

15. Ahnenforschung

Zeitanteil in min

Entgegennahme und Prüfung der Antrages 15
Recherche im Grabstättenregister inkl.Kopien 30
Erstellung des Bescheid Bescheides 20

65

Entgeltgruppe Arbeitszeit- Stundensatz Sachkosten- Technikunter- Verwaltungs- Anteil Stundensatz 
anteil lt. Verwal- pauschale je stützter Apl/h gemeinkst. GUV/h gesamt

tungshandbuch Apl/h Zuschlag 20 %
% € € € € € €

8 100 26,75 3,29 1,30 5,35 0,004 36,69

36,69€/h : 60 min x 65 min x 100 % 39,75 €

Verwaltungskosten gesamt 39,75 €
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